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clanka 58. Statuta Osnovne Skole Tucepi te Clanka 25. Standarda za Skolske knjiznice
(Narodne novine broj 34/00.) Skolski odbor Osnovne $kole Tucepi na sjednici odrzanoj 05.
listopada 2020. godine, donio je:

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu $kolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se djelatnost i rad

........
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Osnovnoj §koli Tudepi (u daljem tekstu: Skola).
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i na zenske osobe.

Clanak 2.
Rad $kolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se
ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

cen e

3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. Pravilnika obuhvaca rad s ucenicima,
suradnju s ucditeljima/nastavnicima i struénim suradnicima te pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.
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uciteljski / nastavnicki), inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu
obradu, otpis i reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne

cen e

cen e

stru¢nih suradnika o novim knjigama 1 sadrZajima stru¢nih ¢asopisa i razmjenu informacijskih
materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, Casopisa i novina, prikupljanje literature
koja promi¢e zavicajnu kulturnu bastinu i1 daje temelj za razumijevanje razlicitih kultura i
Skolska knjiznica prikuplja statisticke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima, a u svom
radu suraduje s maticnom sluzbom, Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim knjizZnicama i
nakladnicima.



Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. Pravilnika obuhvaca organizaciju, pripremu i
provedbu kulturnih sadrzaja kao $to su knjizevne i filmske tribine, natjecanja u znanju,
knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i videoprojekcije
te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladezi u slobodno vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na uc¢enike, uéitelje/nastavnike, stru¢ne suradnike i
druge radnike Skole.

Clanak 7.
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II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.
Skolska knjiznica otvorena je za Korisnike: ponedjeljkom, srijedom i petkom od 10.00 do
14.00 sati, a u utorkom od 15.00 do 18.00 sati.
Radno vrijeme knjiznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

........

struno usavr$avanje, planiranje, programiranje, pripremanje za rad i druge poslove.
Skolska knjiznica je iznimno zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave,
sudjelovanja na stru¢nom skupu i usavrsavanju ili zbog opravdanih razloga.

Clanak 9.
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istaknuti obavijest na ulaznim vratima knjiznice, Skole i na oglasnoj plogi.

III. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.
Knjizniénu gradu imaju pravo koristiti ucenici, u¢itelji/nastavnici i stru¢ni suradnici, ostali
radnici Skole te vanjski korisnici (u daljem tekstu: Korisnici).

Clanak 11.
Za trajanja radnog vremena, Korisnici mogu boraviti u prostorijama $kolske knjiznice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti
redovni rad knjiZnice.

Clanak 12.
Knjiznica je duzna svim Korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 13.
Za sve Korisnike iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u skolskoj knjiznici je besplatno.



Korisnicima iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika knjiznica moze izdati odgovarajucu clansku
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svakoj promjeni osobnih podataka.

Clanak 14.
U prostorijama knjiznice moraju se postivati pravila lijepog i kulturnog ponasanja (mora biti
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knjiznice.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.

........

radnom vremenu. Izvan radnog vremena $kolske knjiznice nije dopusteno ulaziti u knjiznicu

niti koristiti knjiznu gradu bez nazo¢nosti struénog suradnika - knjizni¢ara.

Clanak 16.
Za koriStenje izvan prostorija knjiznice Korisnici mogu posuditi najvise 2 knjige na rok od
15 dana.

cen e

mogu zadrzati knjiznu gradu na neograniceno vrijeme.

Clanak 17.
Izvan prostorija knjiznice, odnosno ¢itaonice, ne mogu se Koristiti priru¢nici, enciklopedije,
leksikoni, rjecnici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi 1 sli¢no,
osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja/nastavnika ili stru¢nog
suradnika. Isto vrijedi i za asopise.

Clanak 18.
ovlasten prigodom posudbe skratiti Korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 16. ovoga
pravilnika.
Za vrijeme zimskog 1 proljetnog odmora u€enika propisanih Skolskim kalendarom, za
vrijeme godiS$njih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi stru¢ni suradnik -
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Clanak 20.



coen e
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produzavanja posudene knjige (da ne bi morali platiti zakasninu).
Ako Korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogucnosti pravodobno

........
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Clanak 22.
Prije odlaska iz Skole, osobito na kraju $kolske godine, Korisnici knjiznice su duzni vratiti
svu posudenu knjiznu gradu iz Skolske knjiznice (razrednik provjerava je li uCenik vratio sve
posudene knjige u Skolsku knjiznicu te ucenici ne mogu primiti svjedodzbe dok ne vrate sve
posudeno).
Ako ugitelju/nastavniku, struénom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odnos,
duzan je vratiti u skolsku knjiznicu sve posudene knjige, odnosno posudenu neknjiznu gradu.

Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu $kolska knjiznica moze

.......

posudbi.

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUPENE
KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 24.
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SV

uni$ten odnosno izgubljen, Korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni primjerak
kakav je posudio.

Ako Korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti knjiznici
drugi primjerak Kkoji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada Korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi $tetu u
protuvrijednosti oStecenog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Odluku o pla¢anju nadoknade Stete, na prijedlog stru¢nog suradnika — knjizni¢ara, donosi
ravnatelj.

Za Stetu koju ucini u€enik, odgovoran je roditelj odnosno skrbnik ucenika.

Clanak 25.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 24. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.



VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici, a osobito razrednici sa
njima trebaju upoznati ucenike, roditelje i skrbnike ucenika.

Clanak 27.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u Skolskoj
knjiznici.

Clanak 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Skole.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama $kole u roku od osam dana od stupanja
na snagu.

Clanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice
KLASA: 602-02/97-01-37, URBROJ. 2147-15-01/97 od 21. veljace 1997. godine.

KLASA: 012-04/20-01/03

URBROJ: 2147/06-1-02-20-01
U Tucepima, 05. listopada 2020. godine

Predsjednica Skolskog odbora:

Sanja Nizi¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana godine te je
stupio na snagu dana godine.

Ravnatelj:

Damir Juki¢



