REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA SPLITSKO - DALMATINSKA
OSNOVNA SKOLA TUCEPI

GODISN]JI PLAN I PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE TUCEPI
ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

TUCEPI,
5. LISTOPADA 2022. GODINE



GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
_ OSNOVNE SKOLE TUCEPI
ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

KLASA: 602-01/22-01/48
URBROJ: 2147-6-02-22-01
Tucepi, 5. listopada 2022. godine

Na temelju cClanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20) i Clanka 58. Statuta Osnovne
$kole Tucepi, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 5. listopada 2022. godine na prijedlog
ravnatelja Skole donosi Godi$nji plan i program rada Osnovne $kole Tucepi za $kolsku
godinu 2022./2023., a nakon provedene rasprave na sjednici UCiteljskog vijeca od 4.
listopada 2022. godine i provedene rasprave Vije¢a roditelja na sjednici odrzanoj 5.

listopada 2022. godine.
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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Osnovna skola Tucepi

Adresa: Tucepi, Kraj 17
Zupanija: Splitsko-dalmatinska

Broj i naziv poste: 21325 Tucepi

Broj telefona: 021/623-150, 021/678-315

Broj telefaxa: 021/623-150

Internetska adresa: www.os-tucepi.skole.hr

Internetska posta: os-tucepi@os-tucepi.skole.hr
Aplikacija za vodenje razredne knjige: e-Dnevnik

Sifra ékole: 17-593-001
Matic¢ni broj skole: 060001487
OIB: 73463672485

Ravnatelj Skole: Damir Jukié

Broj ucenika: 123

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 64
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 59
Broj ucenika s tesko¢ama u razvoju:
Broj ucenika putnika: 4

Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela RN: 4

Broj razrednih odjela PN: 4

Broj smjena: 2

Broj djelatnika: 33

Broj ucitelja razredne nastave: 4
Broj ucitelja predmetne nastave: 18

Broj strucnih suradnika: 3

Broj ostalih djelatnika: 7
Broj ucitelja mentora: 1
Broj ucitelja savjetnika: 3
Broj pomocnika u nastavi: 1
Broj pripravnika:

Broj racunala u skoli: 38
Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj opc¢ih ucionica: 4

Broj Sportskih dvorana: 0
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1
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1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. PODATCI O UPISNOM PODRUCIU

Skolu pohadaju ucenici Opéine Tudepi.

1.2, PROSTORNI UVJETI

Sadasnja zgrada osnovne Skole izgradena je 1974. godine kao Cetverorazredna
osnovna Skola i do danas se u njoj odvija cjelokupni program osmogodiSnje Skole. Skola
je bila podru¢na skola Osnovne skole Vid Mihaljevi¢ Makarska, a od skolske godine
1992./93. samostalna je skola.

Postojedi prostor Skolske zgrade ne zadovoljava potrebe suvremene skole te je
potrebno na sSkolskoj zgradi izvrsiti dodatne gradevinske radove prevenstveno sanaciju
krovista i odvodnju oborinskih voda.

Skola nema dvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu tako da se program toga
nastavnoga predmeta otezano realizira. Trajni je nedostatak manjak ucionica, prostora
knjiznice, Citaonice, skolske kuhinje i blagavaonice. Osnovni zadatak bio bi nadogradnja
Skolske zgrade. Realizacija toga projekta mogucéa je uz zajednicko ulaganje Opcine
Tucepi, Splitsko-dalmatinske Zupanije te Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Prioritet u ovoj Skolskoj godini bila bi oprema za specijalizirane ucionice, dopuna
knjiga u Skolskoj knjiznici te kupovina neophodnih tehni¢kih pomagala.




Namjena

Ucionice za razrednu nastavu (koje se koriste i za
predmetnu)

Broj
prostora

Povrsina

Specijalizirane ucionice za predmetnu nastavu

Kabineti (biologije, kemije, fizike ...)

Dvorana za TZK

Radionica za tehnic¢ku kulturu

Skolska kuhinja (kuhinja i ostava)

Blagovaonica

Informaticka ucionica

Ucionica za vjeronauk

Knjiznica

19,25 m?

Zbornica

17,5 m2

Upravni dio (ravnatelj, tajnik, voditelj
racunovodstva, strucni suradnik-psiholog)

POVRSINA UCIONICA

30 m?

POVRSINA VANJSKIH PROSTORA SKOLE




1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREDIVANJA

Oko Skolske zgrade je Skolsko dvoriste koje je sa sjeverne strane omedeno
Jadranskom turistickom cestom, a s juzne zelenom ogradom. DvorisSte nije odgovarajuce
ogradeno, a kako postoji projekt ograde (s vrti¢ckim dijelom), realno je planirati izgradnju
istoga.

U sklopu Skolskoga dvorista je asfaltirano igraliSte koje se koristi za izvodenje
nastave tjelesne i zdravstvene kulture. Dio dvorista ureden je kao cvjetnjak kojeg
ureduju ucenici s voditeljem sekcije Skolski vrt uz pomo¢ pomocno-tehni¢kog osoblja.

Naziv povrsine Velic¢ina u m2 Ocjena stanja

1. Igraliste

2. Zelene povrsine




2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA

2.1. PODATCI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM DJELATNICIMA

2.1.1. PODATCI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE

Stupanj
Ime i prezime Skolske
spreme

Pagko Sari¢

Fani Mravicic¢

Tamara BDugum

Marlena Bogdanovié¢ VSS-savjetnica




Ime i prezime

Grozdana Vodanovi¢

Stupanj
Skolske
spreme

2.1.2. PODATCI O UCITELJIMA PREDMETNE NASTAVE

Nastavni predmet
koji predaje

Hrvatski jezik

Sanja Nizi¢

Matematika
-savjetnica

Sanja Josipovic

Njemacki jezik

Marija Jelavi¢

Njemacki jezik

Ljubica Carevic

Engleski jezik

Ana Druzijanic

Povijest i
Engleski jezik

Marijana Kuduz

Geografija

Rozana Alfirevi¢

Priroda, Biologija i
Kemija

Ivica Simi¢

Fizika

Ivana Vladimir

Likovna
kultura

Marin Erceg

Glazbena kultura

Josko Grabner

Tehnicka kultura

Marina Vidakovic

TZK

Marina Simi¢

Vjeronauk
-savjetnica

Renata Josipovi¢

Informatika

Marina Gudelj

Informatika

Nastava je strucno zastupljena u svim nastavnim predmetima.



2.1.3. PODATCI O POMOCNICIMA U NASTAVI

Stupanj
Ime i prezime skolske
spreme

Radno
mjesto

Pomocnica u
nastavi

Zuzana Simié

* Pomoc¢nicu u nastavi za jednog ucenika, uz odobrenje MZ0-a, financira Splitsko-
dalmatinska zupanija u okviru projekta U¢imo zajedno V.

2.1.4. PODATCI O PRIPRAVNICIMA

Planira se kroz mjeru Pripravnistvo zaposliti pripravnika na radnom mjestu uditelj
razredne nastave i stru¢ni suradnik logoped.




Ime i prezime

Damir Jukic

Stupanj
Skolske
spreme

2.1.5. PODATCI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Radno mjesto

ravnatelj

Brigita
Mravici¢

knjizni¢arka

Snjezana
Glucina

psihologinja
-mentor

Sanja
Soli¢

Ime i prezime

Tanja Mileta

2.1.6. PODATCI O OSTALIM DJELATNICIMA SKOLE

Stupanj
skolske
spreme

edukator
rehabilitator

Radno mjesto

tajnica

Svijetlana Dragicevic

voditeljica
racunovodstva

Lijana Rudelj

spremacica

Diana Mijacika

spremacica

Dragica Mravici¢*

spremacica

Ana Lali¢*

spremacica

Gracija Tomas

kuharica

* zamjena

Frane Mravicic¢

domar-lozac




3. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. PODATCI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELJENJIMA

Broj ucenika Broj

Razredno Ukupno Djevojcica Djecaka || koji primaju putnika Razrednik/ica

odjeljenje | ucenika obrok (6-10 km)

Marlena
Bogdanovié

Pasko
Saric

Fani
Mravici¢

Tamara
bPugum

UKUPNO
I. - IV.

Ljubica
Carevic

Ana
Druzijani¢

Marina
Simic

Rozana
Alfirevic

UKUPNO
V.- VIII.

UKUPNO
I. - VIII.

3.2. ORGANIZACIJA SMIJENA

Odgojno-obrazovni rad u Skoli organiziran je u dvije smjene - jutarnjoj i
popodnevnoj. Skolski sat traje 45 minuta. Jutarnja smjena pocinje u 8 sati, a
popodnevna u 14 sati. Nakon 2. nastavnog sata ucenici 1.- 4. razreda imaju odmor za
marendu u njihovim ucionicama. Nakon 3. nastavnog sata ucenici 1.-4. razreda imaju
odmor za igru u dvoristu Skole. Ucenici predmetne nastave imaju samo jedan veliki
odmor nakon 3. nastavnog sata za marendu i odmor.

U prvom radnom tjednu nastavne godine u jutarnjoj smjeni organizirana je
razredna nastava, a u popodnevnoj smjeni predmetna nastava.

U svakom idu¢em tjednu, do kraja nastavne godine, zamjenjuju smjene.




3.3.

Broj dana

radnih

IX.

nastavnih

GODISNJI KALENDAR RADA

Blagdani i neradni
dani

Znacajni datumi i dogadaji

PRIJEM PRVASICA, 5.IX.
PRIPREMA POKLONA PRVASICIMA

SVIETSKI DAN UCITELJA, 5.X.

DIECII TIEDAN, 3.-7.X.

EUROPSKI TJEDAN PROGRAMIRANIJA, 8.-23.X.
DAN ZAHVALNOSTI ZA PLODOVE ZEMLIE, 21.X.
(22.X SAJAM)

MJESEC HRVATSKE KNJIGE

15.X.-15.XI.

DAN KRAVATA 18.X.

XI.

PRVO POLUGODISTE

SVI SVETI, DAN
SIECANIA NA ZRTVE
DOMOVINSKOG RATA,
'DAN SIECANJA NA
ZRTVU VUKOVARA I
SKABRNJE

NATJECANJE DABAR 07.-11.XI.

DAN SJECANJA NA ZRTVU VUKOVARA I
SKABRNIJE, 18.XI.

MJESEC BORBE PROTIV OVISNOSTI 15.XI.-
15.XII.

AKCIJA PRIKUPLJANJA STAROGA PAPIRA

XII.

BOZICNI BLAGDANI

SVETI NIKOLA, 6.XII.

SAT KODIRANJA

TIEDAN SOLIDARNOSTI, 8.-15.XII.
DAN LJUDSKIH PRAVA, 10.XII.

NOVA GODINA
SVETA TRI KRALJA

DAN MEDUNARODNOG
PRIZNANJA RH, 15.1.

II.

DAN SIGURNIJEG INTRENETA, 7.II.
VALENTINOVO, 14.I1.

DAN RUZICASTIH MAJICA, 23.11.

NACIONALNI DAN BORBE PROTIV VRSNIACKOG
NASILJA, 23.1I.

III.

POKLADE, 1. III.

NACIONALNI ISPITI 8. r. (13.III.-31.III)
POZDRAV PROLIJECU, DAN VODA, 22.1I1II.

DAN DAROVITIH UCENIKA, 21.I1I.

SVIJETSKI DAN DOWNOVOG SINDROMA, 21.III.
KLOKAN BEZ GRANICA

SVIETSKI DAN KAZALISTA, 27.111.

Iv.

USKRS, USKRSNI
PONEDJELJAK

MEDUNARODNI DAN MAJKE ZEMLUJE, 22.1V.;
SVJETSKI DAN KNJIGE, 23.1IV.

DRUGO POLUGODISTE

PRAZNIK RADA,
DAN DRZAVNOSTI

MEDUNARODNI PRAZNIK RADA, 1.V.

MAIJCIN DAN, 8.V.

MEDUNARODNI DAN OBITELJI, 15.V.
MEDUNARODNI DAN BIOLOSKE RAZNOLIKOSTI,
22.V.

DAN DRZAVNOSTI, 30.V.

VL.

TIJELOVO, |
DAN ANTIFASISTICKE
BORBE

SVIETSKI DAN OKOLISA, 5.VI.
DAN SKOLE, 13.VI.

PODJELA SVIEDODZBI,
ZAVRSNA SVECANOST VIIL. r.,
UPIS U I. r. OSNOVNE SKOLE

POPRAVNI ISPITI 1. ROK

VII.

UPISI U 1. r. SREDNJE SKOLE

LJETNI
PRAZNICI

VIII.

| ukweno | 2as

186

DAN POBIJEDE I
DOMOVINSKE
ZAHVALNOSTI,
VELIKA GOSPA

POPRAVNI ISPITI 2. ROK




Nastava pocinje 5. rujna 2022. godine, a zavrsava 21. lipnja 2023. godine.
Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Prvo polugodiste traje od 5. rujna 2022. godine do 23. prosinca 2022. godine.
Drugo polugodiste traje od 9. sijecnja 2023. godine do 21. lipnja 2023. godine.
Jesenski odmor ucenika traje od 31. listopada do 1. studenoga 2022. godine.

Prvi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 27. prosinca 2022. godine,
a zavrSava 5. sijecnja 2023. godine.

Drugi dio zimskog odmora ucenika traje od 20. do 24. veljace 2023. godine.
Proljetni odmor pocinje 6. travnja 2023. godine, a zavrSava 14. travnja 2023. godine.

Ljetni odmor za ucenike pocinje 23. lipnja 2023. godine.

3.3.1. BLAGDANI I NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

1.11. Svisveti

18.11. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na zrtvu Vukovara i
Skabrnje

25. 12. Bozi¢

26. 12. Sv. Stjepan

1. 1. Nova godina

6. 1. Sveta tri kralja

17. 4. Uskrs

18. 4. Uskrsni ponedjeljak

1. 5. Medunarodni praznik rada

30. 5. Dan drzavnosti

16. 6. Tijelovo

22. 6. Dan antifaSisticke borbe

5. 8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

15. 8. Velika Gospa
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3.6. RASPORED DEZURSTAVA UCITELJA

Prema dogovoru na Uciteljskom vijecu i u skladu s Pravilnikom o kuénom redu OS Tucepi:

- Dezura svaki ucitelj koji ima nastavu 1. Skolski sat (ukoliko nema predsat). Dolazi
30 minuta ranije u skolu, a 15 min ranije u dvoriste gdje docekuje ucenike s kojima
je 1. skolski sat

- Dezurstvo ucitelja nakon 2. Skolskog sata (RN) je na marendi u razredima
(1.-4. r.) gdje je obavezno prisutan ucitelj koji ima Skolski sat nakon marende s
ucenicima

- Dezurstvo svih ucitelja je i na odmoru u dvoristu skole nakon 3. Skolskog sata.
(U dvoristu Skole dezuraju svi ucitelji koji imaju 4. sat s ucenicima.)

- Ucitelji koji imaju nastavu u pojedinom razredu zadnji Skolski sat dezuraju na
nacin da upozore ucenike da pokupe papiri¢e i dr. smece po razredu prije odlaska
kudi.

Prema clanku 30. Pravilnika o ku¢nom redu Osnovne Skole Tucepi zadatci dezurnih
ucitelja su i sljededi:

- kontrolirati jesu li sve ucionice i radne prostorije pripremljene za rad i ukoliko
nisu, obavijestiti pomoc¢nog zaposlenika da ih pripremi

+ prijavljuje stru¢noj sluzbi uocena ostecenja ili ucenike koji se neprimjereno
ponasaju

 na znak 1. zvona poslije velikog odmora zajedno s ucenicima zaduzenog razreda
urediti Skolski okoliS: ponedjeljkom: 1. i 7. razred; utorkom: 2. i 6. razred;
srijedom 3. i 5. razred; Cetvrtkom 4. i 8. razred te petkom dezuraju

(1. tjedan 1. razred, 2. tjedan 2. razred,... a kod predmetne nastave okolis petkom
Ciste svi redari i ucitelji koji imaju s ucenicima 4. sat)

- organizirati zamjenu za odsutnog ucitelja ako nema ravnatelja

- organizirati pruzanje prve pomodi, hitne sluzbe te obavjeStavanja roditelja,
ucenika i razrednika

vodenje skrbi o realizaciji mjera civilne zastite i svakodnevnih zadataka
drustvene samozastite, a narocito protupozarne preventive u skladu s opéim
aktima

- obavljati sve druge poslove potrebne za normalan rad.




3.7. RASPORED ODRZAVANJA INFORMACIJA ZA RODITELJE

3.7.1. RASPORED ODRZAVANJA INFORMACIJA RAZREDNIKA

RAZRED

RAZREDNIK

Marlena Bogdanovié

SRIJEDA ujutro
SRIJEDA popodne

VRIJEME

9:45-10:30
14:50-15:35

Pagko Sarié¢

PONEDJELJAK ujutro
PONEDJELJAK popodne

10:45-11:30
14:50-15:30

Fani Mravicic¢

UTORAK ujutro
UTORAK popodne

9:40-10:25
14:45-15:30

Tamara bugum

CETVRTAK ujutro
UTORAK popodne

10:45-11:30
15:45-16:30

Ljubica Carevic

PETAK ujutro
PETAK popodne

8.50-9.30
16.45-17.30

Ana Druzijanic¢

. UTORAK ujutro
CETVRTAKpopodne

11:35-12.20
16:45-17:30

Marina Simié

PONEDJELJAK ujutro
PONEDJELJAK popodne

9:40-9:25
14:50-15:30

Rozana Alfirevi¢

PETAK ujutro
PETAK popodne

10:45-11:30
14:50-15:35

3.7.2. RASPORED RADNOG VREMENA STRUCNIH SURADNIKA

STRUCNI
SURADNICI

IME I PREZIME

PONEDJELJAK i SRIJEDA
(u smjeni predmetne nastave)

VRIJEME

08:00-14:00
13:00-19:00

PSIHOLOGINJA | Snjezana Glucina ;
UTORAK, CETVRTAK i PETAK

(u smjeni razredne nastave)

PONEDJELJAK, SRIJEDA i PETAK
UTORAK

10:00-14:00

KNJIZNICARKA 15:00-18:00

Brigita Mravici¢

EDUKATOR
REHABILITATOR

PONEDJELJAK (kad je PN ujutro)

SRIJEDA (kad je RN ujutro) 10:00-17:30

Sanja Soli¢




3.7.3. RASPORED ODRZAVANJA INFORMACIJA PREDMETNIH UCITELJA

PREDMETNI UCITELJ

Grozdana V.
(Hrvatski jezik, 5.-8. r.)

DAN

UTORAK (kad je PN ujutro)
PETAK (kad je PN popodne)

VRIJEME

10:45-11:30
14:50-15:35

Ivana Vladimir
(Likovna kultura, 5.-8.r.)

PETAK (kad je PN ujutro)
PETAK (kad je PN popodne)

8:50-9:35
14:50-15:35

Marin Erceg
(Glazbena kultura, 4.-8. r.)

SRIJEDA (kad je PN ujutro)
SRIJEDA (kad je PN popodne)

10:45-11:30
16:45-17:30

Sanja Nizi¢
(Matematika, 5.-8. r.)

UTORAK (kad je PN ujutro)
PETAK (kad je PN popodne)

12:25-13:05
13:10-13:55

Rozana Alfirevic
(Pri/Bio/Kem, 5.-8. r.)

PETAK (kad je PN ujutro)
PETAK (kad je PN popodne)

10:45-11:30
14:50-15:35

Sanja Josipovic
(Njemacki jezik, 2., 4.,
5.8.r)

PONEDJELJAK (kad je RN ujutro)
PONEDJELJAK (kad je RN popodne)

12:25-13:10
13:15-14:00

Ana Druzijani¢
Engleski jezik (1., 3., 4., 6.1 7.
r.) i Povijest (5.-8. r.)

. UTORAK (kad je PN ujutro)
CETVRTAK (kad je PN popodne)

11:35-12:20
16:45-17:30

Ljubica Carevi¢
(Engleski, 7.1 8.r.)

PETAK (kad je PN ujutro)
PETAK (kad je PN popodne)

8:50-9:30
16:45-17:30

Marija Jelavi¢
(Njemacki jezik, 6.1 7.r.)

SRIJEDA (kad je PN ujutro)
PETAK (kad je PN popodne)

12:25-13:05
14:00-14:45

Josko Grabner
(Tehnicka kultura, 5.-8. r.)

PONEDJELJAK (kad je PN ujutro)
PONEDJELJAK (kad je PN popodne)

10:45-11:35
15:40-16:20

Marina Vidakovi¢
(TZK, 5.-8. 1.)

PETAK (kad je PN ujutro)
PETAK (kad je PN popdne)

9:40-10:25
14:50-15:40

Marijana Kuduz
(Geografija, 5.-8. r.)

UTORAK (kad je PN ujutro)
UTORAK (kad je PN popodne)

10:45-11:30
14:45-15:30

Ivica Simié
(Fizika, 7.1 8.r.)

SRIJEDA (kad je PN ujutro)
SRIJEDA (kad je PN popodne)

8:45-9:30
16:45-17:30

Marina Simié
(Vjeronauk, 5.-8. r.)

PONEDJELJAK (kad je PN ujutro)
PONEDJELJAK (kad je PN popodne)

9:40-9:25
14:50-15:35

Renata Josipovic
(Informatika, 3., 4., 5.-8.r.)

PETAK (kad je RN ujutro)
PETAK (kad je RN popodne)

9:45-10:30
14:50-15:30

Marina Gudelj
(Informatika, 1. i 2. r.)

SRIJEDA (kad je RN ujutro)
SRIJEDA (kad je RN popodne)

9:35-10:25
15:45-16:30




4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODJELJENJIMA

(Redovna nastava)

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
NASTAVNI UKUPNO

PREDMET PLANIRANO
. II. I1I. Iv. V. VI. VII. | VIII.

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Glazbena kultura

Engleski jezik

Njemacki jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Priroda

Biologija

Kemija

Fizika

Povijest

Geografija

Tehnicka kultura

TZK

Informatika

UKUPNO




4.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Izvanucionicka nastava ce se organizirati ovisno o trenutnoj
epidemioloskoj situaciji i u skladu s uputama HZ3JZ i MZO.

Sadrzaji koji ¢e se

ostvariti izvan Razred Izvrsitelj

ucionice

rujan/listopad 2022. | ucitelji razredne nastave i
ili lipanj 2023. ucitelj TZK

Ucitelj RN, ucitelj TZK i
voditelji sportskih sekcija

Plivanje IT.-VIII.

Igre i sportovi I.-VIII. za prigodne datume

* Posjet kinu,
kazaliSnim druzinama, prema programu
kazalistu, izlozbama, kazalisnih i dr.
Gradskoj knjiznici u ustanova
Makarskoj...

razrednici, uciteljica
Hrvatskog jezika,
knjizni¢arka i drugi

ucitelji ovisno o temi

** Jednodnevni izleti,
terenska nastava,
posjeti

tijekom nastavne razrednici i predmetni
godine ucitelji

*Posjet kinu, kazalistu, izlozbama, gradskoj knjiznici ...

e Razredni uditelji i uenici od II.-1V. razreda pratit ¢e programe kazalisnih kuca
ili druzina koje posjec¢uju nasu ili susjedne Skole i do 2 puta tijekom nastavne
godine posjetit ¢e neku od kazaliSnih kuca u Splitu.

e Ucenici I.-VIII. razreda, obzirom da u blizoj okolici nema kino dvorane, idu s
razrednicima na kinoprojekciju u jedno od obliznjih kina (Podgora i/ili Split).

e Ucenici V.- VIII. razreda posjetiti ¢e HNK Split ili Gradsko kazaliSte mladih
Split, ovisno o ponudi kazalisSnih kuda.

e Za ucenike razredne i predmetne nastave planira se susret s knjizevnikom u
nasoj skoli.

e Posjet razli¢itim izlozbama organizirat ¢e se ovisno o programima muzeja koji
nude izlozbe.

**Jednodnevni izleti, terenska nastava, posjeti:

e Ucenici I. razreda ucit ¢e o zivom i nezivom svijetu u nasem okoliSu i o
prometu, snalazenju u prostoru i izmjeni godiSnjih doba putem izvanucionicke
nastave.

e Ucenici I. razreda i¢i ¢e na pjesSacke ture

e Ucenici I.-1V. razreda posjetit ¢e Park prirode Biokovo — Botanicki vrt Kotisinu
ili druge lokacije u dogovoru s djelatnicima Parka prirode.

e Ucenici I.-VIII. razreda izvanucionicka nastava iz Vjeronauka ,U zajednici
Isusovih ucenika”



https://www.hzjz.hr/wp-content/uploads/2020/03/Mogu%C4%87nosti-izvo%C4%91enja-izvanu%C4%8Dioni%C4%8Dke-nastave-vezano-uz-pandemiju-COVID-19-2.pdf

Ucenici II. razreda posjetit ¢e zdravstvene ustanove u Makarskoj (Dom
zdravlja, Hitna medicinska pomoc¢, Ljekarna).

Ucenici II. razreda posjetit ¢e Vatrogasni dom - Tucepi

Ucenici II. razreda imat ée terensku nastavu u Radmanovim mlinicama ili u
dolinu Neretve vezano uz teme: Vode u zavicaju, Ljeto u zavic¢aju, Odgovorno
upravljanje novcem i Odgovorno ponasanje prema okolisu.

Ucenici III. razreda posjetiti ¢e Zavi¢ajnu zbirku Skrinjica u Gornjim Tuéepima.
Ucenici I1II. razreda posjetit ¢e Split i okolicu.

Ucenici IV. razreda - posjet KreSevom brdu - Izvidacki dom - orijentacija u
prostoru

Ucenici IV. razreda - posjet prometnom poligonu u Splitu
U&enici IV. razreda - terenska nastva na slapove Krke i u grad Sibenik
Ucenici IV. razreda - terenska nastava u dolinu Neretve

Ucenici V. i VI. - Terenska nastava - prirodne i povijesno-kultrurne
znamenitosti nase ili susujednih Zupanija

Ucenici V.-VIII. razreda posjetit ¢e, ovisno o izlozbama, tijekom godine Muzej
grada Makarske.

Ucenici V.-VIIL. razreda posjet kazalistu i/ili kinu u Splitu
Ucenici V.-VIII. razreda - Smotra Dani Njemackog jezika u Splitu

Ucenici VI. razreda - u suradnji s Javnom ustanovom Park prirode Biokovo -
prezenatacijski centar Gornja Brela - terenska nastava iz Prirode i Geografije

Grupa ucenika VII. i VIII. razreda sudjelovati ¢e na Smotri projekta Turisticka
kultura

Ucenici VII. I VIII. razreda - terenska nastava iz Geografije i Fizike u
hidroelektrani Zakucac

Ucenici VII. i VIII. - viSednevna terenska nastava u Istru

Za ucenike VIII. razreda organizirat ¢e se posjet hotelima Tuclepi (hotel Alga)
iz nastave Njemackog i Engleskog jezika i Informatike te iz podrucja
profesionalnog usmjeravanja (Sat razrednika).

Za ucCenike VIII. razreda organizira se posjet Zavodu za zaposljavanje,
Odsjeku za profesionalno informiranje i usmjeravanje u Splitu.

Za ucenike VIII. razreda organizira se viSednevna terenska nastava u
Vukovaru

Clanovi U&eni¢ke zadruge Skrinjica sudjelovati na Smotri u¢enic¢kih zadruga




4.3. PLAN IZBORNE NASTAVE

RAZRED I BROJ UCENIKA

PREDMET
. | 1v. V. VI UKUPNO

Engleski jezik

Njemacki
jezik

Informatika

Vjeronauk

Izborna nastava organizirana je nakon provedene ankete u svim razredima. Nastavu ce
voditi uditelji:
e Ana Druzijani¢ - Engleski jezik: IV. i VI. razred

e Ljubica Carevi¢ - Engleski jezik: VIII. razred

e Sanja Josipovi¢ - Njemacki jezik: V. razred

e Marija Jelavi¢ - Njemacki jezik: VII. razred

e Renata Josipovi¢ - Informatika: III., IV., VII. i VIII. razred
e Marina Gudelj - Informatika: I. i II. razred

e Marina Simi¢ - Vjeronauk: I. - VIII. razred

4.3.1. TIJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE
NASTAVE STRANOGA JEZIKA

. Planirano sati
Broj

ucenika

Razred Izvrsitelj programa

G

Ana Druzijani¢

Sanja Josipovic

Ana Druzijani¢

Marija Jelavi¢

Ljubica Carevic




4.3.2. TIJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE
NASTAVE INFORMATIKE

Planirano sati

Broj Izvrsitelj
ucenika programa

Razred

G

Marina Gudelj

Marina Gudelj

Renata Josipovic

Renata Josipovic

Renata Josipovic

Renata Josipovic

UKUPNO
V.-VIII. 91 |

4.3.3. TIJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE
NASTAVE VJERONAUKA

Broj Izvrsitelj Planirano sati
ucenika programa G

Marina Simi¢

Marina Simi¢

Marina Simi¢

Marina Simi¢

Marina Simi¢

VI. Marina Simi¢

VII. Marina Simi¢

VIII. Marina Simi¢

UKUPNO
V.-VIII.

SVEUKUPNO




4.4. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

Ucenici su se mogli opredijeliti za jedan od ponudenih programa pod vodstvom ucitelja

SEKCIJA

Vrijedne ruke

Likovno-keramicarska
sekcija

ka

Ivana Vladim

cenic

v

Ekoloska sekcija

u

Uredenje skolskog vrta

IME I PREZIME UCITELJA

Fani Mravici¢, Tamara Bugum

Ivana Vladimir

Rozana Alfirevic

Rozana Alfirevi¢, Sanja Nizi¢

Sportska sekcija, 1.-4. r.

Pagko Sarié¢

Mali rekreativci

Marlena Bogdanovic

Programiranje igrica

Renata Josipovic

Multimedija

Renata Josipovic

Sportska sekcija / SSK Tucepi

Marina Vidakovi¢

Prometna kultura

Josko Grabner

Skolski zbor / Gitara

Marin Erceg

Novinarska skupina - Skolski list
Vrutak

Grozdana Vodanovic¢

Turisticka kultura

Sanja Josipovi¢, Ana Druzijanic¢

Dramska skupina

Ljubica Carevic

Meteorologija za Skolarce

Marijana Kuduz

Volonterski klub

Marina Simi¢, Snjezana Gluéina, Brigita Mravici¢




SEKCIJA

Vrijedne ruke

BROJ UCENIKA PO RAZREDIMA

III.

IV.

V.

VI.

Sportska
sekcija

Mali
rekreativci

Likovno-
keramicarska
sekcija

Ekoloska
skupina

Uredenje
Skolskog vrta

Programiranje
igrica

Multimedija

Skolski
sportski klub

Prometna
kultura

Skolski zbor

Gitara

Novinarska
skupina

Turisticka
kultura

Dramska
skupina

Meteorologija
za Skolarce

Volonterski
klub




4.5. UCENICI S TESKOCAMA U RAZVOJU (prema Pravilniku o
osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
tesko¢ama u razvoju, NN, 24/15)

Redoviti program uz individualizirani postupke (¢l.5.)

VRSTE TESKOCA

OSTECENJA VIDA

OSTECENJA SLUHA

OSTEC. JEZIC. GOV.
GLAS.KOM. I SPEC.
TESKOCE U UCENJU

OSTECENJA ORGANA 1
ORGANSKIH SUSTAVA

INTELEKTUALNE TESKOCE

PUP I OSTECENJA
MENTALNOG ZDRAVLIA

POSTOJANIE VIévE VRSTA 1
STUPNJEVA TESKOCA U
PSIHOFIZICKOM RAZVOJU

UKUPNO ‘

VRSTE TESKOCA ‘

OSTECENJA VIDA

OSTECENJA SLUHA

OSTEC. JEZIC. GOV.
GLAS.KOM. I SPEC.
TESKOCE U UCENJU

MOTORNA OSTECENJA

MENTALNA RETARDACIJA

PUP UVJETOVAN
ORGANSKIM FAKTORIMA

POSTOJANJE VISE VRSTA I
STUPNJEVA TESKOCA U
PSIHOFIZICKOM RAZVOJU

T N A I




Posebni program uz individualizirane postupke (¢l.8., stavak 7.) u redovnom
razrednom odjelu (s pomocnikom u nastavi)

OSTECENJA SLUHA

OSTEC. JEZIC. GOV.
GLAS.KOM. I SPEC.
TESKOCE U UCENJU

OSTECENJA ORGANA I
ORGANSKIH SUSTAVA

INTELEKTUALNE TESKOCE

PUP I OSTECENJA
MENTALNOG ZDRAVLIA

POSTOJANIE VIévE VRSTA 1
STUPNJEVA TESKOCA U
PSIHOFIZICKOM RAZVOJU

VRSTE TESKOCA

OSTECENJA VIDA

OSTECENJA SLUHA

OSTEC.JEZIC. GOV.
GLAS.KOM. I _
SPEC.TESKOCE U UCENJU

OSTECENJA ORGANA I
ORGANSKIH SUSTAVA

INTELEKTUALNE TESKOCA

PUP I OSTECENJA
MENTALNOG ZDRAVLIA

POSTOJANJE VISE VRSTA I
STUPNJEVA TESKOCA U
PSIHOFIZICKOM RAZVOJU

UKUPNO ‘ 0




4.6. UKLIUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

BROJ UCENIKA PO RAZREDU
VRSTA

AKTIVNOSTI

Nogomet

Vaterpolo

Veslanje

Skola plivanja

Kosarka

Odbojka

Rukomet

Atletika

Gimnastika

Univerzalna skola
sporta

Plesna skola

Kick boxing

Sportska skola

Planinarska skola

Glazbena skola

Skola stranih
jezika

Tenis

Stolni tenis

Crkveni zbor

Vatrogasci

Ministranti

Vjezbaonica

Tijekom Skolske godine broj u¢enika u pojedinoj aktivnosti mijenja se prema
interesima ucenika.




4.7. RAD S POTENCIJALNO DAROVITIM UCENICIMA
Tim za darovite

1. Ravnatelj skole: Damir Juki¢

2. Mentor za Matematiku: Sanja Nizi¢ (predsjednik tima)
3. Mentor za Prirodoslovlje: Rozana Alfirevic¢

4. Mentor za Informatiku: Renata Josipovic¢

5. Psiholog (stru¢ni suradnik): Snjezana Glucina

Skolski tim:

- provodi postupak utvrdivanja darovitosti,

- provodi procjenu napretka potencijalno darovitih ucenika i utvrduje program rada,
- izraduje individualizirani kurikulum za ucenika (mentori uz pomo¢ psihologa),

- koordinira i prati rad s potencijalno darovitim ucenicima,

- pruza struénu pomoc¢ potencijalno darovitom uceniku, uciteljima/nastavnicima i
roditeljima,

- osigurava povezanost djelovanja svih sudionika u provedbi programa za potencijalno
darovitog ucenika,

- sudjeluje u eventualnom postupku zavrSavanja sSkolovanja u kracem vremenu od
propisanog,

- vodi dokumentaciju o potencijalno darovitim ucenicima,

- izvjestava Uciteljsko vijeée Skole o postignutim rezultatima darovitog ucenika.




SADRZAJ RADA

1.SURADNJA S CENTROM IZVRSNOSTI

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

Osoba

zaduzena za

provedbu

1.1. Izrada Godisnjeg kalendara rada s darovitima VIII. - IX. me_ntorl !
psiholog
N . - : el s IX — XII mentori i
1.2. Planiranje, pripremanje i provedba identifikacije psiholog
1.3. Suradnja sa stru¢nom sluzbom CI IX - VIII me_ntorl !
psiholog
mentori i
1.4. Ostali poslovi IX - VIII .
psiholog
2. RAD S DAROVITIM UCENICIMA UNUTAR SKOLE
2.1. Izrada Plana rada Tima za darovite VI. - X. me_ntori i
psiholog
2.2. Izrada Programa dodatne nastave IX. mentori
2.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata za poticanje izvrsnosti IX. - VI. Sv'tci:::gov'
2.4. Identifikacija darovitih ucenika (testiranje ucenika III. , IV. I V. X. - 1I psiholog
razreda testovima intelektualnih sposobnosti) ' '
2.5. U sklopu postupka identifikacije darovitih ucenika III. - V. r. _ _
primjena upitnika za procjenu darovitosti medu 5-10% ucenika koji su u XI.-11 psiholog i
svom razredu postigli najbolje rezultate na tetsovima sposobnosti (upitnici T razrednici
za ucitelje, ucenike i roditelje)
predsjednica
2.7. Identifikacija darovitih ucenika IV. r. u podru¢ju Matematike u tima zajedno s
suradnji sa Centrom izvrsnosti matematike Splitsko dalmatinske zupanije I1I. razrednom
uciteljicom
4.r.
2.6. Izrada individualiziranih programa XI.-II. me_ntorl !
psiholog
mentori i
2.7. Provedba individualiziranih programa XI. - VI. .
psiholog
mentori i
tenj Eenicki [ IX. - VL.
2.8. Pracenje rada ucenickih grupa i dodatne nastave psiholog
2.9. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja c¢lanova tima- IX. - VIII svi &lanovi
osposobljavanje za rad s darovitima ' ' tima
2.10. Planiranje nabave opreme za potrebe rada s darovitima IX. - VIIL. SVitCi:agOVi
3. OSTALI POSLOVI
mentori i
3.1. Vodenje evidencija i dokumentacije (mapa ucenika) IX - VI .
psiholog
3.2. Ostali poslovi IX - VI




4.7.1. DODATNI RAD (rad s potencijalno darovitim ucenicima)

NASTAVNI
PREDMET

Matematika

IME I
PREZIME
UCITELJA

IZVRSITELJA

Marlena
Boadanovié

BROJ UCENIKA PO RAZREDU

III.

Iv.

V.

VI.

VII.

UKUPNO

Matematika

Pagko Sarié

Matematika

Fani Mravicic¢

Matematika

Tamara
bugum

Hrvatski
jezik

Grozdana
Vodanovic¢

Matematika

Sanja Nizi¢

Kemija

Rozana
Alfirevic

Biologija

Rozana
Alfirevic

Geografija

Marijana
Kuduz

Engleski jezik

Ljubica
Carevic

Njemacki jezik

Marija Jelavié

Njemacki jezik

Sanja
Josipovic

Vjeronauk

Marina Simié

U navedenu dodatnu nastavu uklju¢eni su potencijalno nadareni ucenici pojedinih
razreda. S ucenicima, osim u navedenim grupama, radi se tijekom nastave i u drugim
nastavnim predmetima. Tijekom nastavne godine broj ucenika se mijenja prema

mogucnostima i napredovanju ucenika.




4.8. DOPUNSKA NASTAVA

NASTAVNI
PREDMET

Hrvatski jezik

IME I
PREZIME
UCITELJA

IZVRSITELJA

Marlena
Bogdanovic

BROJ UCENIKA PO RAZREDU

Hrvastki Jezik

Pasko Sari¢

Matematika

Pasko Sari¢

Hrvatski jezik

Fani Mravici¢

Matematika

Fani Mravicic¢

Hrvatski jezik

Tamara
Dugum

Matematika

Tamara
Dugum

Hvatski jezik

Grozdana
Vodanovi¢

Matematika

Sanja Nizi¢

Fizika

Ivica Simi¢

Engleski jezik

Ljubica Carevi¢

Engleski jezik

Ana Druzijani¢

Njemacki jezik

Sanja
Josipovi¢

Njemcki jezik

Marija Jelavi¢

Ukoliko bude potrebno, organizirat ¢e se dopunska nastava i iz drugih predmeta sSto ¢e
ovisiti o uspjehu i potrebama ucenika. Broj ucenika bit ¢e promjenjivog sastava o ¢emu
¢e odlucivati razrednici odnosno predmetni ucitelji.




4.9. PRIPREMNA NASTAVA

Radi udinkovite integracije u sustav odgoja i obrazovanja Republike Hrvatske za
ucenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik organizira se pripremna nastava.
Odlukom zupanijskog Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, tehni¢ku kulturu i sport i
uz suglasnost nadleznog Ministarstva ove Skoslke godine jedan ucenik 1. razreda pohada
pripremnu nastavu dva sata dnevno do najviSe 70 sati. UCenik je istodobno uklju¢en u
redovitu nastavu te njegovo pohadanje nastave do isteka pripremne nastave nece biti
vrednovano ocjenom, nego samo pracenjem u smislu socijalizacije i u¢enja jezika.

IME I .
NASTAVNI PREZIME BROJ UCENIKA PO RAZREDU

PREDMET UCITELJA
IZVRSITELJA . . | IIL. | IV. V. VI. | VIIL

UKUPNO

Pripremna

nastava iz

Hrvatskog
jezika




5.

Naziv
aktivnosti/
prigodni datumi

PRIJEM PRVASA

PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOST

Sadrzaj

- Priredba za prijem ucenika u I. razred
- Priprema poklona

Nadnevak

Nositelji

uciteljica I. r., ostali
ucitelji RN, ucitelj
Glazbene kulture i
ravnatelj

TIEDAN
CJELOZIVOTNOG
UCENJA

- za ucenike VIII. r. radionica na temu:
Komunikacijske i prezentacijske vjestine

uciteljica Matematike,
i uciteljica Biologije

LISTOPAD

SVIETSKI DAN
UCITELJA

05. X.

ravnatelj

DAN HRVATSKOG
SABORA
(SPOMENDAN RH)

- Obrada s ucenicima kroz nastavne
sadrzaje i na satu razrednika

08. X.

razrednici I.-VIIL.r. i
ucitelj Povijesti

DAN MENTALNOG
ZDRAVLIA

Izrada panoa i kviz iz emocionalne
pismenosti

uodi 10. X.

psihologinja i ucenici
VI. r., N2JZ

EUROPSKI TJEDAN
PROGRAMIRANJA

Zainteresirati uenike za racunalno
razmisljanje i programiranje

uciteljice
Informatike, ucenici
I.-VIIL. r.

DANI
ZAHVALNOSTI ZA
PLODOVE ZEMLIE

- Obrada s ucenicima kroz nastavne
sadrzaje , Prigodni program na Lucici i
Sajam ucenickih proizvoda

Razredni
ucitelji,voditeljice
sekcija UZ Skrinjica,
strucni suradnici,
ravnatelj

DAN SPOMENA NA
MRTVE
DUSNI DAN

- Posjet groblju

28.X. (uodi
1.XI.)

razredni ucitelji,

vjerouditeljica,

ucenici, roditelji,
I.-IV. r.

STUDENI

DABAR

- Medunarodno natjecanje iz informatike
i racunalnog razmisljanja

07.-11. XI.

uciteljica Informatike
i u¢enici I.-VIII, r.

EKOLOSKA AKCIJA

- Prikupljanje staroga papira

sredinom
XI.

razrednici i ucenici
(Vijece ucenika)

DAN SIJECANJA NA
VUKOVAR

- Obrada na satu razrednika,
- Prigodni program na Lucici

uodi 18. XI.

svi ucenici, ucitelj
Povijest, razrednici,
Vjerouditeljica
voditeljica programa

MJESEC BORBE
PROTIV
OVISNOSTI

- Radionice prevencije ovisnosti

15. XI.-15.
XII.

ucenici V.-VIII. r.
uciteljica Prirode i
Biologije te
psihologinja u
suradnji s NZJZ

PROSINAC

VECER
MATEMATIKE

- Skup interaktivnih radionica koje poticu
izgradnju pozitivnog stava ucenika prema
matematici

tijekom
prosinca

uciteljica Matematike
i razredni ucitelji od
L.-1V. r. i razrednici
V.-VIILr.

SVETI NIKOLA

- Priprema cizmica, dolazak Sv.Nikole,
darivanje djece

06. XII.

uditelji i ucenici
I.-IV. r.

SAT KODIRANJA

- Radionica uvodenja programiranja

tijekom
prosinca

uciteljice
Informatike, ucenici
I.-VIIIL. r.

- Izrada prigodnih ukrasa

- Bozi¢no-novogodisnji sajam
- Uredenje skole

- Priredba

wl Lk 5
A L

—rr
I AL:] | #21 |
AT (|

31 o 2

s L&

Eha 55

tijekom
prosinca

ucitelji i
ucenici
I.-VIIL. r.
Voditeljica priredbe
Vjerouditeljica




Naziv
aktivnosti/ Sadrzaj Nadnevak Nositelji
prigodni datumi

. DAN ucitelj Povijesti,
SIJECAN] MEDUNARODNOG - Razgovori u razrednom odjelu L razrednici, ucenici
PRIZNANJA RH I.-VIIL. r.

DAN SIGURNIJEG
INTERNETA

razrednici, uciteljica

- Radionice, predavanja na temu - PN
P ) Informatike, ucenici

VALENTINOVO

DAN ZALJUBLIENIH | ~ Likovni i literarni radovi . razrednici, svi ucenici

ucitelji Hrvatskog j.,
- Knjizevna vecer, razvoj Citalacke knjiznicarka,
kulture uciteljica Matematike,
svi ucenici

VELJACA MEDUNARODNI
DAN MATERINJEG
JEZIKA

DAN RUZICASTIH
MAJICA

razrednici, psihol. i

- Radionice na temu nenasilja 23. II. P
svi ucenici

- Obrada na satovima Hrvatskog jezika, 08. 111 Razrednici i uéenici

DAN ZENA Sata razrednika, Likovne kulture od I.-IV. .

uciteljica Biologije,
uciteljica Matematike
i psihologinja

- Interaktivne radionice tijekom

TIEDAN MOZGA | ~ 1o anoa ozujka

uditelji i ucenici
I.-IV. r.
ucenici V.-VIIIL. r.
uciteljica Biologije i
uciteljica Matematike
Vjerouditeljica

- Nastava u prirodi 21. III.
POZDRAV
0OZUJAK PROLJECU
I DAN VODA - projekt Neiskroristeno blago
- izrada panoa 22. 111

uciteljica Matematike,
razrednici
II.-VIIL. r.

Uciteljica hrvatskog
SVIETSKI DAN .y Povodom N IV
KAZALISTA - Odlazak u kazaliste 27 NI Je2|ke;:a;ne3(|jzr|]1i|c<?arka,

KLOKAN BEZ
GRANICA

tijekom

- Medunarodno matematicko natjecanje S
ozujka

Ucitelji RN i uciteljica
- Razgovor, razvoj citalacke kulture \. Hrvatskog j.,

. uoci 02. 1V. sy Ly oo
- Susret s piscem knjiznicarka, ucenici
I.-VIIIL. r.

MEDUNARODNI
DAN DJECIE
KNJIGE

TRAVAN]

razrednici,

- Razgovori u razrednom odjelu vjerouditeljica,

- Izrada pisanica uoci 09. 1IV. uciteljica Likovne
- Uskrs$nja izlozba kulture i ucenici
I. - VIIL. r.

uditelji i ucenici

MAIJCIN DAN - Izrada poruka i Cestitki majkama L-IV. T

voditeljica priredbe
Vjerouditeljica,
razredni uditelji,
ostali ucitelji, ucenici
I.-VIIL. r.

SVIBANJ] - IzloZzba ucenickih likovnih i
DAN SKOLE Ilter_arnlh radova

- Priredba

- Sportska natjecanja

ucenici VIIL.r.,

tijekom razrednica,
lipnja ucitelj Glazbene

kulture

OPROSTAINA
LIPANJ VECER UCENIKA - Mala matura
VIII. RAZREDA




5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANIJE

Profesionalno informiranje ostvarivat ¢e se u sljedeé¢im oblicima i sadrzajima
rada: u redovnoj i izbornoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima te na
satu razrednika.

U nastavi Informatike, Njemackog jezika, Engleskog jezika i Sata razrednika te prema
dogovoru i drugih predmeta organizirat ¢e se u proljece 2023. posjet Hotelskom
poduzecu Bluesun hoteli Tucepi — hotel Alga u Tucepima.

Razrednica 8. razreda i stru¢na suradnica psihologinja planiraju tijekom godine posjet
Odsjeku za profesionalno usmjeravanje Hrvatskoga zavoda za zaposljavanje u Splitu za
zainteresirane ucenike osmog razreda (i/ili online aktivnosti s portala e- usmjeravanje)

Psihologinja ¢e medu ucenicima 8.r. na satu razrednika provesti anketu u 1. polugodistu
vezano uz interes ucenika za upis razliCitih programa srednjih skola.

Razrednica 8. razreda i struc¢na suradnica - psihologinja provodit ¢e na satovima
razrednog odjela predavanja (2 sata u svakom polugodistu) na temu profesionalnog
usmeravanja i informiranja.

Psihologinja ¢e sa svakim ucenikom 8. r. provesti po 2 individualna razgovora na temu
profesionalnih interesa i izbora srednje Skole.

Za ucenike 7. razreda psihologinja ¢e takoder, u suradnji s razrednicom, pripremiti
radionicu s ciljem osvjesSéivanja elemenata o kojima treba razmisljati u izboru daljeg
Skolovanja i izboru zanimanja.

Za ucenike 8. razreda i njihove roditelje dva predavanja (po jedno u svakom polugodistu)
o izboru zanimanja i informacije o upisu odrzat ¢e stru¢na suradnica - psihologinja u
suradnji sa struc¢no-razvojnim sluzbama srednjih skola.

Ucenike ¢emo redovito obavjestavati o zanimanjima i upisu u srednju skolu na skolskom
panou.




6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU SKRB I
EKOLOSKU IZOBRAZBU UCENIKA

U suradnji s lije¢nikom Skolske medicine HZJZ Ispostava Makarska obavljat ¢e se
zdravstveni nadzor ucenika. U toku Skolske godine obavit ¢e se sljedeca cijepljenja i
sistematski pregledi ucenika:

I. razred - cijepljenje protiv djecje paralize (IPV)/ ospica, zauSnjaka i rubeole (Mo-Pa-RU
cjepivo) - 1. Polugodiste

II. razred - cijepljenje cjepivom IPV i Mo-Pa-Ru (zaostaci od prosle godine) - 1. Polugodiste

II1. razred - ciljani sistematski pregled mjerenja tjelesne teZine i visine te provjere ostrine
vida i raspoznavanja boja - II. Polugodiste

V. razred - kompletan sistematski pregled te neposredno nakon sistematskog pregleda dati
individualne upute djevoj¢icama o higijeni - II. polugodiste

VI. razred - ciljani sistematski pregled lokomotornog sustava: tjelesna visina i tezina te
pregled kraljeznice

- preventivni pregled kod doktora dentalne madicine Zubna putovnica. Obrazac Zubna
putovnica, koji ¢e dobiti svaki ucenik 6. razreda, potrebno je odnijeti lijeCniku dentalne
medicine koji ¢e pregledati stanje zubi kod ucenika, ispuniti obrazac te dati uceniku termin
ponovnog dolaska na kontrolni pregled (za 6 mjeseci ili za popravak zubi — unutra 30 dana)

VIII. razred - cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (Di-TE/IPV), a obavit ¢e
se i kompletan sistematski pregled - I. polugodiste

Sistematski pregled za SKOLSKE OBVEZNIKE (u sklopu postupka upisa u 1. razred
osnovne skole) odrzati ¢e se u svibnju/lipnju 2023. godine u dogovoru sa stru¢nom sluzbom
Predskolske ustanove Biokovsko zvonce.

LijeCnica Skolske medicine i medicinski tehni¢ar takoder planiraju tijekom 2. polugodista
dolazak u skolu i odrzavanje sljedecih predavanja (u okviru Zdravstvenog odgoja) - ukoliko
bude epidemioloska situacija dozvoljavala :

- u I. razredu predavanje na temu Higijena usne supljine
- u IIl. razredu predavanje na temu Pravilna prehrana
- u V. razredu predavanje na temu Promjene u pubertetu

Vezano uz mjere za sprijeCavanje i suzbijanje epidemije bolesti COVID-19 u
kontinuiranom smo kontaktu s skolskom lije¢nicom te postupamo prema trenutno
vazecim uputama HZ3JZ i MZO.

U skoli je otvorena Skolska kuhinja. Djeca primaju obrok poslije drugog ili treéeg
sata. Sastoji se od kruha s namazom ili peciva, toploga napitka i voca.

Ucitelji I. do IV. razreda planiraju najmanje jedan izlet u blizu ili dalju okolicu
Tucepi. Ovi izleti povezuju se s odgovaraju¢im obrazovnim sadrzajima iz nastavnog plana i
programa doti¢noga razreda i ostvarit ¢e se u tijeku nastave. Voditelji izleta su razrednici koji
prema potrebi organiziraju i pomoc¢ roditelja.
Razrednici V. do VIII. razreda planiraju jedan zajednicki rekreativno-edukativni izlet na
podrucju Splitsko—-dalmatinske ili susjednih Zupanija.
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8.

Stru¢no usavrsavanje ucitelja odvija se preko strucnih aktiva, uciteljskih vijeca,
zupanijskih strucnih vijeéa, drzavnih strucnih skupova, stru¢nih skupova u organizaciji
razli¢itih strukovnih organizacija, pra¢enjem strucne literature, webinara, putem Ema i

PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Ettaedu sustava itd...

Svi ucitelji pohadaju stru¢ne skupove u organizaciji MZO i Agencije za odgoj i
obrazovanje prema Katalogu stru¢nih skupova za Skolsku godinu 2022./2023., a koji se

nalazi na web stranici Agencije: www.azoo.hr.

8.1. PLAN I PROGRAM RADA AKTIVA RAZREDNE NASTAVE

Voditeljica aktiva Fani Mravici¢

m SADRZAJ RADA

Dogovor o programu za docek prvasa

Planiranje i programiranje nastavnih sadrzaja i izvannastavnih aktivnosti,

planiranje terenske nastave

LISTOPAD

Pripreme za obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje
Obiljezavanje DjeCjega tjedna

Organizacija predstave za ucenike ili odlazak u kino (Podgora ili Split)

STUDENI

Obiljezavanje Dana sjec¢anja na Vukovar
Pripreme za proslavu Svetoga Nikole i Bozica
Obiljezavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti 15.XI.-15.XII.

PROSINAC

Pedagoska problematika vezana uz kraj prvog obrazovnog razdoblja

Priprema bozi¢no-novogodisnjih svecanosti

SIJECANJ

Korelacija nastavnih sadrzaja
Zapazanja o rasterecivanju ucenika
Analiza uspjeha u ucenju i vladanju na kraju I. polugodista

VELJACA

Pokladne svecanosti i Valentinovo

OZUJAK

Pripreme za poludnevne i jednodnevne izlete
Odlazak u kazaliste u Split

TRAVAN]

Pripreme za proslavu Uskrsa, Uskrsni sajam
Razvijanje ekoloske svijesti - Dan planeta Zemlje
ObiljeZavanje Svjetskog dana knjige u suradnji s knjizni¢arkom

SVIBANJ

Obiljezavanje Majc¢inog dana
Pripreme za Dan Skole

LIPANJ

Pra¢enje napredovanja i ocjenjivanja ucenika
Potrebe za iduc¢u Skolsku godinu



http://www.azoo.hr/

8.2. PLAN RADA AKTIVA PREDMETNE NASTAVE

voditeljica aktiva Sanja Nizi¢

MJESEC

KOLOVOZ 1
RUJAN

SADRZAJ RADA

Skolski kurikulum
DonosSenje godisSnjeg plana i programa rada Aktiva PN
Prijenos informacija o ucenicima V. razreda

LISTOPAD

Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje i Dana kruha
Svjetski dan uditelja

IOOP-i (procjena potreba)

Organizacija dopunske, dodatne nastave i INA

STUDENI

Obiljezavanje dana Svih svetih i Dusnog dana 01. i 02. XI.
- Obiljezavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti 15.XI.-15.XII.
- Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na
Zrtvu Vukovara i Skabrnje - 18. XI.

Podjela zaduzenja za organizaciju bozi¢ne priredbe

Odgojno-obrazovna problematika

PROSINAC

Pedagoska problematika vezana uz kraj I. polugodista
BoZi¢na prodajna izlozba
Bozi¢na priredba

SIJECANJ

Realizacija nastavnog plana i programa

Izvjesce s izvanudionicke nastave i sa stru¢nih skupova
Analiza uCenja i vladanja, prijedlozi za poboljSanje
Provodenje Skolskih natjecanja

Dan medunarodnog priznanja RH - 15. 1.

Plan izvanucionicke nastave za II. polugodiste

VELJACA

Medunarodni dan materinjeg jezika
Rezultati Skolskih natjecanja
Odgojno obrazovna problematika

OZUJAK

Realizacija nastavnog plana i programa

Nastava pod maskama

IzvjeScée s terenske nastave i sa strucnih skupova
Svjetski dan voda - 22. III.

TRAVAN]

Uskrs - najvedi krs¢anski blagdan
Medunarodni dan majke Zemlje - 22. 1V.
Pripreme za provedbu skolskog izleta

SVIBANJ

Analiza ucenja i vladanja

Rezultati provedenog samovrednovanja skole
Praznik rada - 01. V.

Priprema za priredbu povodom Dana skole i mjesta

LIPANJ

Realizacija nastavnog plana i programa

Izvjescée s izvanucionicke nastave i sa stru¢nih skupova
Realizacija kurikuluma

Skolska priredba povodom Dana skole i mjesta

Zavrsna svecanost (Mala matura) za ucenike VIII. razreda
Popis potreba za idu¢u Skolsku godinu




9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA I ORGANA UPRAVLJANJA

9.1. PLAN RADA UCITELISKOGA VIJECA

MJESEC

Priprema za pocetak Skolske godine

Organizacija nastave u skolskoj godini 2022./2023.

Kalendar skole, Zaduzenja ucitelja

Pedagoska tema: Primjeri dobre prakse, Sanja Nizi¢, uditeljica savjetnica

KOLOVOZ

Molbe i zalbe roditelja, pedagoska problematika, roditeljski sastanci,
ankete za ucenike (izborna nastava, dopunska, dodatna, INA, ISA i dr.),
informacije o Nacionalnim ispitima za ucenike 8. razreda,

Ponuda za suradnju sa Skolom Chorvatsky grob, Slovacka

Prijedlog Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma

LISTOPAD Pedagoska dokumentacija

Analiza rada: izborna nastava, INA, IéA, dopunska i dodatna nastava
STUDENI | Pedagoska tema: Predavanje struc¢ne suradnice psihologinje Snjezane Glucina
- Uloga ucitelja u oCuvanju mentalnog zdravlja ucenika

PROSINAC | Pedagoska problematika vezana uz kraj I. obrazovnoga razdoblja

} Analiza realizacije planiranih aktivnosti po GodiSnjem planu i programu
SIJECAN] | Pradenje i ocjenjivanje ucenika
Natjecanja ucenika

Pedagoska tema: Primjeri dobre prakse, uliteljica-savjetnica Sanja Nizic,

VELJACA 2 S : oy
uciteljica savjetnica Marina Simic

Analiza primjena suvremenih metoda rada te nastavne tehnologiije u

OZUJAK :
odgojno-obrazovnom procesu

Analiza realizacije plana i programa te fonda sati

Prikaz rezultata Samovrednovanja skole, Snjezana Glucina, stru¢na suradnica
- psihologinja

Organizacija i priprema za Dan Skole

Pripreme za upis u I. razred

TRAVAN]
I SVIBAN]

LIPANJ Analiza uspjeha na kraju nastavne godine, molbe i zalbe roditelja

Analiza realizacije godiSnjega plana i programa Skole

SRPANJ/ Prijedlozi tjednih zaduZenja uditelja za sljedec¢u Skolsku godinu

KOLOVOZ | Imenovanje radne grupe za izradu GodiSnjega plana i programa rada Skole za
2023./2024.




9.2. GODISNJI PLAN RAZREDNIH VIJECA

MJESEC

Razredno vijeée V. razreda - prijenos informacija razrednog ucitelja
predmetnim uciteljima.

Postupci podrske za ucenike okoji nastavu pohadaju po RjeSenju o
primjerenom obliku Skolovanija

Procjena potreba za novim IOOP-ima. Odgojno obrazovna postignuca za
ucenike koje se procjnejuje da je potrebna procjena psihofizickog stanja i
procjena primjerenog oblika skolovanja

Eventualne odluke o pedagoskim mjerama

LISTOPAD

Procjena odgojno-obrazovne situacije, dogovor o nacinima djelotvornijeg
STUDENI | rada s ucenicima
Eventualne odluke o pedagoskim mjerama.

Analiza uspjeha u ucenju i vladanju, procjena odgojne situacije u odjelima,
eventualne odluke o pedagoskim mjerama, stupanj ostvarenja i usvojenosti
PROSINAC | nastavnog programa.

IzvjeSce o izvrSenim poslovima na pedagoskoj dokumentaciji, obuhvat
ucenika izbornom nastavom, INA, ISA, dopunskom i dodatnom nastavom.

Procjena odgojno-obrazovne situacije, dogovor o nacinima djelotvornijeg
rada s ucenicima
Eventualne odluke o odgojnim mjerama.

Utvrdivanje uspjeha na kraju sSkolske godine (osvrt na odgojnu situaciju u
razrednim odjelima, pohvale, nagrade i kazne, analiza posjecenosti nastavi
i realizacija fonda sati s osvrtom na probleme koji su se javili i njihovo
otklanjanje).

LIPANJ]

Razredna vije¢a se sazivaju i ¢eS¢e, ovisno o odgojno-obrazovnoj situaciji u razedu.

9.3. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

MJESEC

RUJAN/ Utemeljenje Vijeéa roditelja. Davanje misljenja o Skolskom kurikulumu
LISTOPAD te GodiSnjem planu i programu rada Skole.

Analiza rezultata rada u I. polugodistu i prijedlozi za poboljsanje istih.

SLIECAN] Ostali poslovi u skladu sa Zakonom i Statutom.

Analiza rezultata rada Skole u Skolskoj godini 2022./2023., prijedlozi za

SRPAN] poboljsanje u Skolskoj godini 2023./2024.

Clanow Vijeca roditelja su: Jelena Mihnjak, Lara Lali¢, Marijan Panzi¢, Radmila Sevelj
Simi¢, Franela Brbi¢, Mirna Sumelj, Danijela Mravi¢i¢, Martina Viskovi¢




9.4.

LISTOPAD

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Donosenje Skolskoga kurikuluma
Donosenje GodiSnjeg plana i programa
rada Skole za skolsku godinu 2022./2023.
Ostali poslovi u skladu sa ZOOOSS i
statutom Skole

¢lanovi Skolskog
odbora,
ravnatelj,
struc¢na
suradnica
psiholog,
tajnica

PROSINAC

Usvajanje financijskog plana
Tekuca problematika

do 31.12.

¢lanovi Skolskog
odbora
ravnatelj,
voditeljica
racunovodstva,
tajnica

Izvjesce o ucenju i vladanju na kraju I.
obrazovnoga razdoblja

Usvajanje financ. godisnjeg izvjestaja
Tekuca problematika

¢lanovi Skolskog
odbora,
ravnatelj,
struc¢na
suradnica
psiholog,
voditeljica
racunovodstva

SRPAN]

IzvjeSce o realizaciji GodiSnjeg plana rada
Skole i prijedlozi za novi

Ostali poslovi u skladu sa statutom Skole
Tehnoloski viSkovi i manjkovi u Skolskoj
godini 2023./2024.

pocetkom
VII.

¢lanovi Skolskog
odbora
ravnatelj,
struc¢na
suradnica
psiholog,
tajnica

Uz navedne planirane sjednice po potrebi se sastaje Skolski odbor vezano uz
tekucéu problematiku.

Clanovi Skolskog odbora su:

Sanja Nizi¢
MarinavSimic'
Pasko Saric
Martina Viskovic
Petra Simic¢
Davor I\v/lraviéic'
Marija Simic

Predsjednica ékolskvog odbora: Sanja Nizi¢
Zamjenica: Marina Simié




9.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Sastaje se jedanput mjesecno ili jednom u dva mjeseca, prema dogovoru.

MJESEC PLAN RADA

Izbor ¢lanova Vijeéa ucenika po razredima

Upoznavanje ucenika s ciljevima i zadatcima Vijec¢a ucenika
Biranje predsjednika Vije¢a ucenika (predstavnika
RUJAN/LISTOPAD zupanijskog Vijeca ucenika)

Program rada Vijeca ucenika

Izrada Skolskih pravila (projekt Za sigurno i poticajno
okruzenje u skolama)

Obiljezavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti: Vije¢e ucenika
suraduje s ostalim Vije¢ima ucenika drugih osnovnih skola na
Makarskoj rivijeri

STUDENI/ Prijedlozi u¢enika o poboljSanju Zivota i rada u skoli
PROSINAC Vijece uCenika poticCe i sudjeluje u humanitarnoj akciji pomodi
potrebitim mjestanima (nekoj starijoj i nemoénoj osobi i sl.)
Vijece uCenika koordinira ekolosku akciju prikupljanja starog
papira

STIECAN] Posjet ravnatelja sastanku VijeCa ucenika

Podsjetimo se kako koristiti Sanduci¢ povjerenja

Vrsnjacka pomoc¢ - sto je to?

VELJACA Vijece uéenika sudjeluje u organizaciji Skolskog karnevala

OZUJAK/

TRAVAN] Samovrednovanje skole (SWOT analiza)

Zavrsne aktivnosti za tekucu godinu, razgovor o tome Sto
SVIBANJ smo sve radili na sastancima tijekom prosle skolske godine i
Sto smo postigli

Povodom 13. lipnja, Dana skole - posjet nacelniku Opcine
Tucepi

Pomoc¢ u provedbi posjeta djece Doma za nezbrinutu djecu
LIPANJ Maestral nasoj Skoli i Tu¢epima

Pomoc¢ u izvedbi aktivnosti za Dan skole

Prijedlozi za plan i program iduce Skolske godine,
2023./2024.

Clanovi Vije¢a uéenika su: 1. r.: Petar Poli¢ i Iva Raguz; 2. r.: Luka Viskovi¢ i Ivan
Viskovi¢; 3. r.: Mladen Covi¢ i Petra Mila PanZi¢; 4.r.: Stipe Grubi$i¢ i Diana Viskovic;
5.r.: Toma Buseli¢, Lora Grubisi¢; 6.r.: Tomislav Susac i Neven Viskovi¢; 7.r.: Luce Covic
i Magdalena Juri¢; 8.r.: Laura Simi¢ i Iva Viskovi¢




9.6.

PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

1.1. Izrada GodiSnjega plana i programa rada Skole VI. - IX.
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI, - IX.
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI. - IX.
1.4. Izrada skolskoga kurikuluma VI. - IX,
1.5. Izrada Razvojnoga plana i programa skole VI. - IX.
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX. - VI.
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI. - VII.
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. - VI.
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. - VI.
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX. - VI
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX. - VL
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole i ekoloskih akcija IX. - VI
1.13. Ostali poslovi IX. - VIII.
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj

smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, | IX. - VIII.

izrada kompletne organizacije rada Skole)
2.2. Izrada GodisSnjega kalendara rada Skole VIIIL. - IX.
2.3. Izrada strukture radnoga vremena i zaduzenja ucitelja VI. - IX.
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskoga vrednovanja prema planu NCVVO | IX. - VI.
2.5. Organizacija i ko_orcvjinacija Skolskoga tima za kvalitetu- IX. - VI

samovrednovanje skole
2.6. Organizacija i koordinacija Skolskih preventivnih programa IX. - VI
2.7. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX. - VII.
2.8. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX. - VL
2.9. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. - VI.
2.10. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX. - VIII.
2.11. Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV. - VIL
2.12. Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika IX. - VL
2.13. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX. - VI.
2.14. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI. i VIII.
2.15. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V. - IX.
2.16. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I. - VL
2.17. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora I. i VIII.




2.18. Ostali poslovi IX. = VIII.
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX. - VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih razdoblja XII. i VI.
3.3. Admini_st_rativ_no-_pedag_o_éko-instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX. - VI
suradnicima i pripravnicima )
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX. - VI.
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. - VIII.
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. - VIII.
I 3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX. - VIII.
I 3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX. - VIII.
3.9. Ostali poslovi IX. - VIII.
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX. - VIII.
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX. - VIII.
4.3. Ostali poslovi IX. - VIII.
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uditeljima i suradnicima IX. - VIII.
I 5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX. - VI.
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika, suradnja s Vijecem IX. - VI.
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX. - VIII.
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. - VIII.
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. - VIII.
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad tijekom 3k.god.
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika X.
5.9. Ostali poslovi IX. - VIII.
6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom sSkole IX. - VIII.
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0S-a IX. - VIII.
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole IX. - VIII.
6.4. Provodenje raznih natjec¢aja za potrebe Skole IX. - VIII.
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. - VIII.
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX. - VIII.
6.7. Rad i suradnja s racunovodstvom skole IX. - VIII.
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIII. - IX.
6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX. - VIII.
6.10. Organizacija i provedba inventure XII.
6.11. Poslovi vezani uz e-matice IX. - VI.

6.12. Poslovi vezani uz Registar zaposlenika

tijekom Sk.god.

6.13. Potpisivanje i provjera svjedodzbi

VI.




6.14. Organizacija nabave i podjele potroSnoga materijala

VIILi L

6.15. Ostali poslovi

IX. - VIII.

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

7.

1.

Predstavljanje skole

7.2.

Suradnja

s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta

7.3.

Suradnja

s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4.

Suradnja

s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

7.5.

Suradnja

s Agencijom za mobilnost i programe EU

Suradnja

s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini

7.7.

Suradnja

sa Skolskim odborom

7.8.

Suradnja

s Opc¢inom Tucepi

7.9.

Suradnja

s Uredom drzavne uprave

7.

10.

Suradnja

sa Splitsko-dalmatinskom Zupanijom

A1,

Suradnja

sa Zavodom za zaposljavanje

12,

Suradnja

sa Zavodom za javno zdravstvo i lijeCnikom Skolske medicine

I7.6.
i
|
|

.13,

Suradnja

sa Centrom za socijalnu skrb

.14.

Suradnja

s Udrugom Sunce, SavjetovaliStem Lanterna i dr.

.15.

Suradnja

sa Policijskom upravom

.16.

Suradnja

sa Zupnim uredom

17,

Suradnja

s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7
7
7
7
7
7
7
7

.18.

Suradnja

sa turistickim agencijama

7.

19.

Suradnja

sa kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama

7.20.

Suradnja

sa HUROS-om, HZOS-om

7.21.

Ostali poslovi

8. STRUCNO USAVRSAVANIE

8.

1.

Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

8.2.

Struc¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, HUROS-a

8.3.

Struc¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova

8.4.

Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature

8.5.

Ostala struc¢na usavrsavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.

1.

Vodenje evidencija i dokumentacija

9.2.

Ostali nepredvidivi poslovi




9.7. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE - KNJIZNICARKE

Suvremena je skolska knjiznica informacijsko, medijsko i komunikacijsko srediste
suvremene Skole. Ona je, kao izvor informacija i znanja, prije svega namijenjena
ucenicima i uciteljima za potrebe nastave, ali je i potpora svim nastavnim i
izvannastavnim aktivnostima Skole, mjesto okupljanja i provodenja slobodnog vremena.
Zadaca suvremene Skolske knjiznice je potpora obrazovnim ciljevima i zadacima
zacrtanim nastavnim planom i programom skole.

Jedna od vaznih sastavnica Covjekove pismenosti, uopée u danasnjem drustvu,
je informacijska pismenost. Ona ukljucuje razumijevanje i uporabu informacija, ne samo
iz klasiCnih izvora znanja, vec i onih posredovanih suvremenom tehnologijom. Skolska
knjiznica je mjesto gdje se uCenik uvodi u svijet knjige i Citanja. Citanjem on otkriva
raznoliki svijet literature.

Zadaca je Skolskog knjizniCara stvoriti od ucenika pravog Cditatelja koji ¢e s
odusevljenjem i radoséu osjetiti knjizevno djelo. Knjiznica u svom sastavu posjeduje
raznolik knjizni fond (lektire, beletristiku, strucni, referentnu zbirku...) i njenim fondom
se koriste svi ucenici i djelatnici i roditelji nasih u¢enika i ucenici srednje sSkole.

Timskim radom skolskog knjizni¢ara i ucitelja omogucuje se medupredmetno
povezivanje sli¢nih ili zajednickih nastavnih sadrzaja.

Nezaobilazna je uloga Skolske knjiznice u promicanju prava djeteta koja proizlaze
iz temeljnog prava svakog Covjeka da se optimalno razvije na osnovu svojih sposobnosti
i intelektualno - emocionalnih potencijala. Osnovna je zadada suvremene Skole zajedno
sa Skolskom knjiznicom poticati potrebu za pisanim izvorima i ostalim vrstama knjizni¢ne
grade, razvijati Citalacke vjestine i navike te osnove informacijske pismenosti. Isticanjem
osnovne zadace skolske knjiznice ucenik postaje aktivan sudionik nove hrvatske Skole.
Navedeni ¢imbenici omogucdit ¢e u€enicima da postanu svjesni informacijskih i Citalackih
potreba koje ¢e im pomocdi u aktivnom ukljucivanju u drustvo znanja.

CILJ: uciniti knjiznicu mjestom koje ¢e ucenicima biti zanimljivo, kreativno i koje ¢e ih
ispuniti sadrzajima koje vole.




Red. | PODRUCIJE RADA: Vrijeme
br.: izrade:
1. ODGOJNO - OBRAZOVNU DIJELATNOST
Neposredni rad s uc¢enicima
sustavno upoznavanje ucenika s knjigom tijekom sk.
godine
razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika 1.- 8. razreda tijekom sk.
godine
neposredno ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu tijekom sk.
godine
pomo¢ pri izboru knjige i upucivanje u citanje knjizevnog djela, | tijekom sSk.
znanstvene literature i ¢asopisa godine
spremanje knjizni¢ne grade i administrativni poslovi posudbe tijekom sk.
godine
I upoznavanje ucenika s knjizni¢nim poslovanjem 9. -10. mj. I
upucivanje u nacin rada na istrazivackim zadacima (uporaba tijekom sk.
leksikona, enciklopedija, rje¢nika, prirucnika...) godine
rad na odgoju i obrazovanju mladezi u slobodno vrijeme tijekom sk.
godine
pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme tijekom sk.
godine
nastavni sat u skolskoj knjiznici tijekom sk.
godine
pomoc u izradi referata ili uradaka na zadanu temu koriStenjem tijekom sk.
referentne grade i provjerenih izvora kako bi se sto bolje godine
iskoristili svi izvori znanja iz fonda knjiznice kao dopuna odgojno-
obrazovhom procesu
suradnja pri webinarima koje organizira AZZ0O, CSSU, Carnet,
Naklada Ljevak, suradnja sa Katehetskim uredom Splitsko-
makarske nadbiskupije - élavnstvo u povjerenstvu i lektoriranje 5.
zbornika ucenickih radova, Zupanijska strucna vijeca,
meduknjizni¢na suradnja i dr.
suradnja s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem tijekom sk.
godine
suradnja s nastavnicima svih nastavnih i odgojnih predmeta tijekom 3k.
godine
suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u svezi s nabavom | tijekom sk.
stru¢ne i metodicko - pedagoske literature, rad u povjerenstvu za | godine

provjeru poznavanja hrvatskog jezika za ucenike kojima hrvatski
jezik nije materinski jezik




2. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA
DJELATNOST
2.1. Tipi¢ni poslovi
organizacija i vodenje rada u knjiznici tijekom sk.
godine
nabava knjiga i ostale informacijske grade tijekom sk.
godine
knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, tijekom sk.
otpis i revizija godine
pracenje i evidencija knjiznog fonda (ucestalost koristenja tijekom sk.
ucenicke i nastavnicke literature i drugih medija) godine
izvjescéivanje ucenika i nastavnika o novim knjigama i sadrzajima | tijekom sk.
struc¢nih ¢asopisa godine
izrada godiSnjeg programa rada, pisanje izvjeséa i kurikuluma kolovoz-
rujan
izrada prijedloga financijskog plana knjiznice (u suradnji s | kolovoz -
ravnateljem) rujan
2.2, Struc¢no usavrsavanje knjiznicara
pracenje stru¢ne i druge literature, strucnih recenzija i prikaza | tijekom sk.
knjiga godine
pracenje djecje literature i literature za mladez tijekom sk.
godine
sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole ( UV, Odbor za izradu | tijekom $k.
godisnjeg plana i programa, Tim za kvalitetu...) godine
sudjelovanje na stru¢nim sastancima, aktivima skolskih knjiznic¢ara | tijekom sk.
(Split, Makarska itd.) i Drzavnom skupu Skolskih knjiznicara godine
sudjelovanje na seminarima i webinarima, skupovima, tijekom sk.
edukacijama, savjetovanjima za Skolske knjiznicare godine
suradnja s ostalim sSkolskim knjizni¢arima, Mati¢cnom sluzbom, tijekom sk.
AZZ0O-om, NSK godine
suradnja s knjizarama i nakladnicima u svrhu nabave Ssto | tijekom Sk.
kvalitetnije, a povoljnije literature godine
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
3.
organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni tijekom sk.
susreti, predstavljanja knjiga, obiljeZavanje nacionalnih i godine
medunarodnih datuma vezanih za knjiznice i knjige,
obiljezavanje obljetnica pisaca, sudjelovanje u pripremama za
proslave Dana kruha i zahvalnosti, Bozi¢ i Uskrs, zimske i
proljetne radionice te aktivnosti vezane za Dan Skole i sl.)
provodenje projekta i aktivnosti u organizaciji knjiznicarke tijekom sk.
godine
sustavno odgajanje ucenika kulturnom ponasanju i toleranciji tijekom sk.
godine
stvaranje osnove za Sire obrazovanje i samoobrazovanje tijekom sk.

godine




9.8.

PLAN I PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE-PSIHOLOGINJE

POSLOVI I ZADACI

PLANIVR,ANJE, PROGRAMIRANIJE I
IZVIESCA O REALIZACIII RADA (5 sati
tjedno) 220 sati godisnje

Plan u
satima

Vrijeme

Izrada plana i programa strucne suradnice-
psihologinje

Planiranje i programiranje rada strucno
razvojne sluzbe

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i
programa rada Skole i Skolskog kurikuluma

Sudjelovanje i pracenje planiranja i
programiranja nastave (sudjelovanje u izradi
plana sata razrednog odjela i drugih oblika
nastave)

tijekom
godine

Sudjelovanje u programiranju rada strucnih
tijela skole

tijekom
godine

Sudjelovanje u izradi Individualiziranih
odgojno-obrazovnih programa

IX., XIIL. i
po
potrebi
tijekom
godine

Planiranje i programiranje rada na
profesionalnoj orijentaciji

IX., X.

Sudjelovanje u izradi plana i programa
staziranja ucitelja pocetnika i programa rada
pomocnika u nastavi

tijekom
godine

Planiranje stru¢nog usavrsavanja

IX., X.,
XII.

Analiza ostvarenja prethodnih planova i
programa - pisanje raznih izvjesca i statistickih
podataka na kraju i tijekom Skolske godine

XII., IX.
VI.- VIII.

Analiza uspjeha i vladanja na kraju nastavne
(Skolske) godine

VI ili
VIII.

Samovrednovanje rada Skole

NEPOSREDNI RAD (25 sati tjedno) 1100
sati godisnje

1100

ITI.-VI.

Program rada
psihologa
Godisnji plani
program rada
Skole u okivru
kojeg je i Skolski
preventivni
program, Plan
rada svih strucnih
tijela Skole, Plan
rada na
profesionalnoj
orijentaciji
ucenika

Program rada
pomocnika u
nastavi

Skolski kurikulum
Individualizirani
odgojno-
obrazovni
programi
Realizacija plana
rada psihologa
Izvjesce o
Godisnjem planu i
programu rada
Skole

Izvjesce o
Skolskom
preventivhom
programu i
Prezentacija s
analizom uspjeha
i vladanja na
kraju Skolske
godine
Preznetacija sa
rezultatima
samovrednovanja
rada skole

2.1.

NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA (10 sati
tjedno) 440 sata godisnje

440




2.1.1.

Poslovi vezani uz upis djece u I. razred 0S

30

III. - VI.

2.1.2

Rad s novim ucenicima i organizacija rada
pripremne nastave (novopridoslih inojezic¢nih
ucenika

80

tijekom
godine

2.1.3.

Identifikacija u¢enika s teSko¢ama
(opservacija, primjena instrumentarija, pisanje
nalaza);

50

tijekom
godine

2.1.4.

Individualni savjetodavni i obrazovni rad s
ucenicima u podrucju prepoznatih teskoca (rad
s inojezi¢nim uceniicma - podrska i pracenje;
Skolski neuspjeh, neadekvatne strategije
ucenja, problemi s paznjom i koncentracijom,
ispitna anksioznost, poteskoce u kontroli
ponasanja, rad na razvoju mehanizama za
suocavanje i prevladavanje stresnih dogadaja,
poteskoce u odnosima s vrsnjacima,
emocionalne i/ili obiteljske poteskoce,
programi jacanja samopouzdanja, ucenje
socijalnih vjestina, profesionalno informiranje i
savjetovanje...)

145

tijekom
godine

2.1.5.

Prepoznavanje darovitih ucenika identifikacija
potencijalno darovitih ucenika u 3., 4. i 5.
razredu; poticanje i podrska ucenicima prilikom
testiranja i eventualnog ukljucivanja u rad
Centra izvrsnosti SDZ; podrska prilikom
sudjelovanaj ucenika na Skolskim natjecanjima

60

tijekom
godine

2.1.6.

Grupni savjetodavni i obrazovni rad s
ucenicima (provodenje radionica i predavanja
za ucenike 1V. i V. razreda na temu Ucenje
ucenja; prema dogovoru s razrednicima
provodenje radionica na temu komunikacije,
emocionalne pismenosti, sa ucenicima 7. i 6.r.
provodenja preventivnog projekta Vjestine za
adolescenciju (Liones Quest international). U
suradnji s razrednicima provodenje drugih
radionica socijalnih vjestina, nenasilnog
rjeSavanja sukoba, prihvacanja razliCitosti:
profesionalna orijentacija (ucenici 7. i 8.r.);
provodenje programa prevencije zlostavljanja
djece u Skoli - UNICEF-ov program Za sigurno i
poticajno okruZenje u Skolama; koordinacija
Skolskog preventivnog programa i radionice
prevencije ovisnosti, zajedno s vjerouciteljicom
i knjizni¢arkom vodenje Volonterskog kluba,
podrska potencijalno darovitim ucenicima...)

35

tijekom
godine

2.1.7.

Provodenje psiholoskih kriznih intervencija

10

po
potrebi

2.1.8.

Vodenje Vije¢a ucenika

30

tijekom
godine

Raspored
testiranja

Tablica sa
rezultatima
tetsiranja za sve
Skolske obveznike

Pedagoski i
psiholoski dosjei
ucenika
(anamnesticki
podaci,provedeni
tetsovi, nalazi i
misljenja za
ucenike,
preporuke,
zapisnici)

Protokoli pracenja
ucenika u
sluc¢ajevima
nasilnog
ponasanja

Prezentacije za
provodenje
radionica u
razrednim
odjelima

Zapisnici o
provedenim
kriznim
intrevencijama
Zapisnici sjednica
Vijeca ucenika
Dnevnik rada
psihooga
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NEPOSREDAN RAD I SURADNJA S

2.2. UCITELJIMA i DR. DJELATNICIMA SKOLE 368
(8 sati tjedno) 352 sati godisnje
291 Upoznav_anJe ucitelja s nastavnim planovima i 5 X,
programima
222 Podrska uciteljima pri ostvarivanju inovacija u 15 tijekom
2.2, nastavi godine
223 Nazocnost nastavi i pracenje kvalitete 15 tijekom
e izvodenja nastavnog procesa godine
Razmjena informacija o ucenicima i pomoc¢ ek
2.2.4. uciteljima kod razumijevanja razvojnih i 52 gfdi%r:
individualnih potreba ucenika
2.2.5 Pomo¢ uéiteljima kod upravljanja razredom 20 tgggi?g
226 Suradnja s uéiteljim? vezano uz razne projekte 20 tijekom
o i aktivnosti tijekom skolske godine godine
. . tijekom
2.2.7. Suradnja s ravnateljem 70 godine
. v v tijekom
2.2.8. Suradnja s knjizniCarkom 10 godine
Dnevnika rada
tijekom psihologa
2.2.9. Suradnja s edukatoricom-rehabilitatoricom 35 odine
9 Predavanja
(prezentacije)
2.2.10. | Suradnja sa $kolskom lije¢nicom 20 tijekom -
e godine Radionice
v L . tijekom
2.2.11. | Podrska pomocnici u nastavi 21 godine
. .. tijekom
2.2.12. | Suradnja s tajnicom 20 godine
2.2.13. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela kole 20 | Do
2214 Rad u sttuénom povjerenstvu za utvrdivanje 20 tijekom
77| psihofizickog stanja djeteta (ucenika) godine
2.2.15. | Prac¢enje i pruzanje pomodi pripravnicima 10 tgf;%r:
2.2.16. | Provodenje psiholoskih kriznih intervencija 5 pogt?e:bi
2217 Uvodenje ucitelja na zamjeni ili novih ucitelja u 5 tijekom
e rad godine
2.2.18. | Suradnja s ostalim djelatnicima $kole 5 tizekom

godine




2.3.

NEPOSREDAN RAD S RODITELJIMA (3 sata
tjedno) 132 sata godisnje

132

2.3.1.

Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem
anamnestickih podataka

15

tijekom
godine

2.3.2.

Individualni i grupni savjetodavni i obrazovni
rad sa svrhom pomodi roditelju u
razumijevanju razvojnih potreba djece,
adekvatnih nacina rada s djecom, vjestinama
kvalitetnog roditeljstva, profesionalnog
informiranja, tematski roditeljski sastanci:
Roditeljski odgojni stilovi u 1.r., Pomo¢ djeci u
ucenju u 2. r.; Prijelaz u 5.r. — uloga roditelja;
profesionalna orijentacija za roditelje 8.r.

112

tijekom
godine

2.3.3.

Podrska roditeljima u aktivnom ukljucivanju u
zivot skole i uspostavljanju partnerskih odnosa
izmedu roditelja i Skole

tijekom
godine

Dnevnik rada
psihologa
Dosjei ucenika
Sadrzaji
predavanja i
radionica za
roditelje

2.4.

NEPOSREDAN RAD U RAZNIM
MANIFESTACIJAMA NA NIVOU SKOLE KAO
DIO SKOLSKOG PREVENTIVNOG
PROGRAMA (2 sata tjedno) 88 sati
godisnje (koordinatorica projekata UNICEFa:
Za sigurno i poticajno okruzenje u Skolama i
Skole za Afriku i svih drugih aktivnosti
Skolskog preventivnog programa ¢ija sam
voditeljica)

88

Zapisi i fotografije
na mreznoj
stranici Skole
Clanci u lokalnom
tisku

2.5.

NEPOSREDAN RAD I SURAD‘!\JJA S
PROFESIONALCIMA IZVAN SKOLE
(2 sata tjedno) 88 sati godisnje

88

2.5.1.

Strucno-konzultativni rad sa strucnjacima
psiholozima i drugim srodnim strukama

40

tijekom
godine

2.5.2,

Suradnja sa stru¢nim povjerenstvom za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
prilikom upisa u I. razred i utvrdivanje

primjerenog oblika Skolovanja

20

II1.-VI. i
tijekom
godine

2.5.3.

Suradnja s profesionalcima u raznim
ustanovama i organizacijama (Zavod za javno
zdravstvo, Sluzba za mentalno zdravlje NZJZ
SDZ ; Odsjek za profesionalnu orijentaciju
Split, CZSS Makarska, policija, savjetovalista,
udruge, Caritas, Crveni kriz, UNICEF i dr.
humanitarne organizacije, klubovi i dr.,
osnovne Skole, srednje skole...)

28

tijekom
godine




STRU(::NO USAVRSAVANJE PSIHOLOGA-
STRUCNOG SURADNIKA
(4 sata tjedno) 176 sata godisnje

Pracenje strucne literature, interneta i dr.

tijekom
godine

Strucno usavrsavanje u skoli (nazoc¢nost
predavanjima stru¢njaka na Uciteljskim
vije¢ima)

tijekom
godine

Skupni oblici stru¢nog usavrSavanja izvan skole
(aktivi psihologa Makarskog primorja, aktivi
psihologa splitsko-dalmatinske Zupanije,
Skolska sekcija psihologa, klinicka sekcija
psihologa, Zupanijska stru¢na vijeéa, edukacije
u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i
raznih strukovnih organizacija (HPD,
psiholoskih savjetovalista idr.), konferencija
HPD-a, edukacije u organizaciji Naklade Slap,
webinari...)

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I
DOKUMENTACIJISKA DJELATNOST
(2 sata tjedno) 88 sati godisnje

prema
program
u
strucnih
tijela
(AZOO,
HPD-a i
HPK-a)

Strucni materijali
Potvrde o
sudjelovanju na
edukacijama
Strucni ¢lanci

Pribavljanje stru¢ne i druge literature

tijekom
godine

Pracenje Skolske dokumentacije (e-dnevnika i
dr. Skolske dokumentacije

tijekom
godine

Vodenje psihologijskih dosjea za ucenike

tijekom
godine

Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
(dnevnik rada psihologa, Skola na dlanu);
Citanje i pisanje raznih dopisa i e- mailova

OSTALI POSLOVI I ZADACI (4 sata tjedno)
88 sati godisnje

tijekom
godine

Strucéna literatura
Dosjei uc¢enika
Dnevnik rada
psihologa
E-dnevnik

druga pedagoska
dokumentacija

Zadace utvrdene u tijeku Skolske godine

tijekom
godine

UKUPNO SATI: 1776




9.9. PLAN I PROGRAM RADA STR. SUR. - EDU. REHABILITATORICE

:fd' Podrucje rada Nositelji Realizacija
1 PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVE
! REALIZACIJE
- ijek
1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika defektolog t;sdizr:
19 Plvanl.ra.nje i programiranje neposrednog rada s defektolog tljek.om
ucenicima godine
Planiranje i programiranje rada struc¢nog suradnika
1.3. defektologa: Godisnji plan i program rada defektolog 9. mjesec
defektologa
1.4. Planiranje i programiranje rada IOOP-a defektolog 9. mjesec I
15 PIa[nranJe i programiranje rada Strucno-razvojne defgktolog, 9. mjesec
sluzbe psiholog
16 Planiranje i programiranje rada na zada¢ama defektolog, tijekom
o pedagoske opservacije psiholog godine
1.7. Planiranje i programiranje rada s roditeljima defgktolog, t|Jek.om
psiholog godine
Planiranje i programiranje rada s ravnateljem, ..
v . . vt e . v tijekom
1.8. strucnim suradnicima, uciteljima i strucno- defektolog odine
drustvenim ustanovama 9
- . ijek
1.9. Koordiniranje rada pomocnika u nastavi defektolog tise .om
godine
1.10. | Planiranje osobnog struc¢nog usavrSavanja defektolog t;:;::
111 Pracenje i poticanje na sto kvalitetnije provodenje defektolog tljek.om
IOOP-a godine
1.12. | Vrednovanje kvalitete rada defektolog tljek.om
godine
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U ODGOIJNO- OBRAZOVNOM PROCESU
21 Rad na otkrivanju i dijagnosticiranju ucenika s defektolog, tijekom
o teSko¢ama psiholog godine
2.2. Defektoloski tretman: individualni / u skupini defektolog t;scll(ic:]r:
5 3 Savjetodavni rad s uc¢enicima, uciteljima i defektolog, tijekom
o roditeljima psiholog godine
Utvrdivanje psihofizickog stanja djece pri upisu u def(.ektolog, 4.i5.
2.4. . psiholog, .
prvi razred R mjesec
lijeCnik
25 Provodenje postupka pedagoske opservacije i defektolog, tijekom
T rekategorizacije psiholog godine
defektolog, tiiekom
2.6. Zdravstvena i socijalna zastita djece psiholog, J .
godine

lijecnik




defektolog,

2.7. Prevencija ovisnosti psiholog, tl]ek.OITl
AV godine
lijeCnik

3 VRIEDNOVANJE ODGOIJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVODENIJE

) STUDIJSKIH ANALIZA I PROJEKATA
kraj

3.1. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata defektolog polugodista i

kraj sk.god.

3.2. Pracenje provedbe IOOP-a defektolog tljek.om

godine

33 Provodenje vrednovanja i samovrednovanja rada u defektolog, tijekom

o skoli psiholog godine

4 STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOINO-OBRAZOVNE

) DIJELATNOSTI U SKOLI
Stal blj je i struc S j
flno osposobljavanje [ struino usavrsavanie | gereyiolag, | tjecom

4.1. ucitelja u podrucju inkluzije ucenika s posebnim ] .

. . psiholog godine
odgojno-obrazovnim potrebama

4.2 Pracenje i pruzanje strucne pomodi uciteljima defektolog, tijekom

o pripravnicima i uciteljima pocetnicima psiholog godine
fektol ijek

4.3. Rad s roditeljima de © tolog, te om

psiholog godine

4.4, Sudjelovanje na sjednicama UV-a i RV-a defektolog tljek.om

godine

45 Suradnja sa strué¢njacima i odgojno-obrazovnim defektolog, tijekom

o ustanovama koje prate odgojno-obrazovni rad psiholog godine

46. Sgrad‘ma s ravnateljem, strucnim suradnicima i defektolog tljek.om

uciteljima godine

4.7. Osobno stru¢no usavrsavanje defektolog tljek.om

godine

5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

defektolog, tijekom

5.1. | Nabavka struéne i druge literature . .

knjiznicarka godine
tijekom

5.2 Nabavka multimedijalnih izvora znanja de‘fskFS)Iog, .

knjiznicarka godine
defektolog, i
5.3. Vodenje skolske, pedagoske i nastavne psihologg tijekom
dokumentacije vor il godine
ucitelji

5.4 . L 3 defektolog, tijekom

S Izradba i cuvanje ucenicke dokumentacije . ;
psiholog godine




9.10. PLAN RADA TAINICE

Predvideno

SADRZAJ RADA vrijeme
ostvarivanja

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

1.1. Izrada opéih akata t|Jel.<om Sk.
godine

v . . . . ijek Sk.

1.2. Briga oko odlaganja, Cuvanja i davanja na uvid opcih akata ;%Zig;n >

1.3. Pracenje zakona, pravilnika, uredbi i drugih propisa te stru¢no | tijekom sk.
usavrdavanje godine

1.4. Izrada pojedinacnih akata (odluka, rjeSenja, ugovora) gﬂ?g: Sk.

1.5. Sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije tijekom sk.

Skolskog odbora odbora, dogovor o sazivanju sjednica i briga | godine
o pravovremenom izvjescéivanju te vodenje zapisnika

1.6. Suradnja s povjerenstvima koje imenuje Skolski odbor i tijelfom sk.
ravnatelj te ostalim stru¢nim tijelima godine
1.7. Obavljanje struc¢nih i administrativnih poslova u vezi s upisom tijelfom sk.
u sudski registar godine
1.8. Rjesavanje predmeta u upravnom postupku tijekom Sk.
6. R] je p p p p godine
e ijek Sk.
1.9. Pripremanje i obrada tuzbi tye .om >
godine
1.10. Zastupanje Skole u pravnim poslovima po ovlastenju tijekom sk.
ravnatelja godine
2. ORGANIZACIIJSKI I KADROVSKI POSLOVI
2.1. Izrada plana i programa rada tajnika 9. mj.
2.2. Poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa t|JeI$om Sk.
godine
2.3. Ispunjavanje prijava za potrebnim radnicima tijekom Sk.
-3. Ispunj Je prij p godine
2.4. Sastavljanje oglasa i natjeCaja za popunjavanje praznih tijelfom sk.
radnihmjesta godine
tijekom sk.
2.5. Vodenje evidencije radnika i dokumentacije J .
godine
2.6. Priprema poslova provjere vjerodostojnosti isprava i tijelfom Sk.
podataka pri Ministarstvu pravosuda godine
2.7. Poslovi vezani za unos podataka Registar zaposlenih u tijekom sk.
javnom sektoru godine

2.8. Prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznima tijelfom Sk.
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja godine




2.9. Administrator imenika $kole u e-Matici i HUSO Admin tijelfom Sk.
sustavu, poslovi vezani za el. sustav e-Racun godine
2.10. Pripremanje i izdavanje rje$enja o godisnjem odmoru i tijekom sk.
dopustima godine
2.11.Vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno- tijel.<om sk.
tehnickih i pomoénih radnika godine

. Sudjelovanje u izradi GodiSnjega plana i programa rada

Skole

9. - 10.

OPCI I ADMINISTRATIVNO-ANALITICKI POSLOVI

Suradnja s ravnateljem, voditeljicom racunovodstva,
stru¢nom
sluzbom i drugim djelatnicima u cilju uspjesnoga rada

tijekom
godine

Suradnja s povjerenstvima koje imenuje Skolski odbor i
ravnatelj te ostalim stru¢nim tijelima

tijekom
godine

Urudzbiranje zapisnika, odluka i zakljucaka sa sjednica
strucnih
tijela

tijekom
godine

Rad sa strankama, suradnja s nadleznim ministarstvima,
upravnim odjelima, jedinicama lokalne i lokalne (regionalne)

tijekom
godine

Vodenje statistickih evidencija i dostava nadleznim organima

tijekom
godine

Vodenje evidencije i cuvanje pecata, cuvanje maticnih knjiga
i registra ucenika

tijekom
godine

Priprema poslova postupaka javne nabave i evidencije EOJN

tijekom
godine

Vodenje evidencije podataka o ucenicima i priprema razlicitih
potvrda na temelju tih evidencija

tijekom
godine

Vodenje evidencije o svjedodzbama

tijekom
godine

. Poslovi oko izdavanja duplikata svjedodzbi

tijekom
godine

. Poslovi oko nabavke uredskog materijala

tijekom
godine

. Vodenje digitalnog urudzbenog zapisnika te primanje,
razvrstavanje, otprema i arhiviranje poste

tijekom
godine

. Arhiviranje podataka o u¢enicima i radnicima

tijekom
godine

. Obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz GodiSnjeg plana i

programa rada Skole i drugih propisa

tijekom
godine




9.11.

1.

1.1,

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

PLAN RADA VODITELJICE RACUNOVODSTVA

KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom
vremenskoga nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te
kontrola istih (ulaznih i izlaznih racuna; knjige blagajne, uplatnica i isplatnica;
obracun placa i naknada, ugovora o djelu te isplata istih; promet ziro racuna -
priliva i odliva; provodenje kompenzacije bolovanja HZZO-MZO;

Vodenje pomoc¢nih knjiga odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija:
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

b) kratkotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koliCini i vrijednosti

c) vodenje knjige ulaznih rac¢una i obrac¢una obveza

d) vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potrazivanja

e) vodenje ostalih pomo¢énih knjiga

Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih izvjesca

a) Bilance

b) Izvjesce o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema
izvoru financiranja)

c) Izvjesce o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) IzvjeSée o obvezama

e) BiljesSke

Izrada mjesecnih izvjeStaja o utroSenim decentaliziranim sredstvima;
RAD1; periodi¢nih statistickih izvjestaja (INVESTICIJE)

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
obvezama na temelju izvjeSc¢a Clanova popisnog povjerenstva

Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
POSLOVI PLANIRANJA

Izrada financijskih planova

a) Kontinuirano postupanje po Zakonu o fiskalnoj odgovornosti

b) Izrada statistickih podataka

c) Prijedlog financijskog plana za trogodiSnje razdoblje, prema izvorima
financiranja, a prema uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

d) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima
financiranja, te rebalansi istog nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

e) Plan nabave




3.1.

3.2.
3.3.

3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

3.9.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

FINANCIJSKI POSLOVI

Obracun i isplata plaée i ostalih naknada

a) osnovne place, praznik

b) bolovanja na teret poslodavca

c) smjenskoga rada, prekovremenoga rada, dvokratnoga rada i sli¢no
d) mentorstvo, posebnih uvjeta rada

e) bolovanje preko 42 dana - obracun i popunjavanje zahtjeva prema
MZO, isplata i izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZ0O-a
f) naknade za trosak prijevoza

g) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomodi, regresa, bozi¢nice

h) obracun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima

i) obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivhog ugovora

Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskoga honorara

Sastavljanje mjesecnih ID obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve ispladene
Dohotke za poreznu upravu

Vodenje poreznih kartica zaposlenika i ispostavljanje godiSnjeg IP obrasca
Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike

Pla¢anje racuna (obveza) i uskladivanje stanja prema komitentima

Izrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja prema izdanim racunima
Blagajnic¢ko poslovanje: evidentiranje uplata i isplata gotovoga novca;
podizanje i polog gotovoga novca; vodenje blagajnickoga dnevnika

Financijski poslovi vezani za rad Skolsku kuhinju
OSTALI POSLOVI

Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom,
HZZ0O-om, REGOS-om (osobni kontakti, dostava obrazaca, naloga, place,
financijska izvjesca i sli¢no)

Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, internetskih stranica i
seminara (stru¢no usavrsavanje)

Racunovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, natjecanja, ucenicke
zadruge, Skolskih ekskurzija, Skolskih Sportskih klubova i slicno

Statisticki izvjestaji — mjesecni za isplaéenu placu, godisnji za zaposlenike i
godisnji za investicije u dugotrajnu imovinu

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i zupanija, a vezani za
racunovodstvene poslove (izvjeS¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu,
Zupaniji)

Suradnja s ravnateljem, tajnicom




Sadrzaji rada Mjesec

- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec: zaprimanje,
kontiranje, knjizenje, placanje racuna, izdavanje izlaznih racuna,
slanje JOPPD obrazaca za svaku isplatu, pla¢anje putnih naloga,
kontiranje i knjizenje izvoda i blagajne, kontiranje i knjizenje
isplata, obracun, isplata, kontiranje i knjizenje place, izrada
zahtjeva za utrosena decentralizirana sredstva, poslovi vezani za
potrazivanje od HZZO, dostava FINI i HZZO potrebne
dokumentacije RUJAN

- izrada prijedloga financijskog plana za trogodisnje razdoblje,
prema izvorima financiranja

- kapitalna ulaganja za sljedeéu godinu

- plan sredstava potrebnih za financiranje novih programa u
sljedecéoj godini

- zahtjev za refundaciju troskova nabave loz ulja

- rebalans financijskog plana

- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- izrada periodi¢nog financijskog izvjesc¢a

- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- rad s komisijom za popis inventara i osnovnih sredstava

- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- obracun i isplata bozi¢nice i dara za djecu

- financijski plan za sljedecu kalendarsku godinu prema izvorima PROSINAC
financiranja

- poslovi oko godiSnjeg popisa imovine (inventure)

- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- sastavljanje godisnjih financijskih izvjesca

- zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

- sastavljanje godisnjih ID-1

- sastavljanje IP kartica za svakog zaposlenika

- priprema materijala za sjednicu Skolskog odbora

- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec 5
- sudjelovanje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti i VELJACA
Izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila

- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec 5
- godisnji izvjestaj o zaposlenicima i isplacenoj placi OZUJAK
- poslovi vezani za provedbu zupanijskog natjecanja ucenika
- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

- izrada periodi¢nog financijskog izvjescéa

- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec SVIBAN]
- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec

LISTOPAD

STUDENI

SIJECAN]

TRAVAN]

i . LIPANJ
- rebalans financijskog plana
- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec
. . - . R SRPANJ
- sastavljanje polugodisnjeg financijskog izvjesca
- tekudi poslovi koji se ponavljaju svaki mjesec KOLOVOZzZ

Prema uputama ravnatelja i ukazanoj potrebi, voditeljica racunovodstva sSkole ¢e
obavljati i druge poslove i zadace.




9.12,

9.12.1.

PLAN RADA POMOCNO-TEHNICKOG OSOBLJA

PLAN RADA SPREMACICA

Spremacice u djelokrugu svoga posla i radnih zadataka obavljaju sljedece
poslove:

9.12.2,

odrzavanje cCistoc¢e skolskih ucionica, hodnika, stepenica, vrata, prozorskih i
ostalih stakala uz kvalitetno ciséenje,

dezinfekcija i provjetravanje ucionica i ostalih prostorija obzirom na
epidemiolosku situaciju i u skladu s mjerama HZJZ i MZO

¢is¢enje i dezinkekcija sanitarnih ¢vorova,

¢is¢enje skolskoga dvorista, asfaltne povrsine Skolskoga prostora, odrzavanje
ostalog okolisa skole,

pranje i glacanje zavjesa prema potrebi,

pravovremeno uocCavanje kvara na zgradi, instalacijama i Skolskom
namjestaju, informiranje domara i ravnatelja,

pravovremeno obavjescivanje domara i ravnatelja skole o pocinjenoj sSteti na
Skolskoj imovini,

briga oko cvije¢a u ucionicama i hodnicima,

provjeravanje prozora i vrata na kraju radnog dana,

ostali poslovi koje im povjere ravnatelj Skole.

PLAN RADA SKOLSKE KUHINJE

Kuharica u djelokrugu svog posla i radnih zadataka obavlja svoje poslove:

priprema obroke za ucenike skole,

odrzava Cistocu i dezinfekciju kuhinje,

vodi brigu i evidenciju o nabavi i stanju namirnica potrebnih za spravljanje
obroka za djecu,

sastavlja jelovnik i vodi brigu o raznovrsnosti obroka.

PLAN RADA DOMARA

. STOLARSKI RADOVI

izmjena stakala, prozorskih krila
izmjena vrata
izmjena ormarskih stakala

. ELEKTRICARSKI RADOVI

izmjena uti¢nica i prekidaca
izmjena osiguraca

. VODOINSTALATERSKI RADOVI

izmjena slavina
izmjena ventila
izmjena cijevi




10.

11.

12.

. STOLARSKI ZADACI, BOJANJE

popravak stolova i stolica
bojanje i lakiranje stolarije
brusenje i lakiranje drvenih povrsina

. BRAVARSKI RADOVI

izmjena bravica
zamjena brava na vratima i prozorima
varenje i busenje po potrebi

. ZIDARSKI RADOVI

popravak zbuke
ljepljenje plocica
pripremanje i betoniranje
popravak pokrova

. ODRZAVANJE
KONTROLA STANJA ZGRADE, OPREME I OKOLINE

. KONTROLA I ODRZAVANJE KOTLOVNICE I SUSTAVA CENTRALNOGA

GRIJANJA

OKOLISA SKOLE

OSTALI POSLOVI

poslovi nabave i ugradnje potroSnog materijala
nepredvideni poslovi i poslovi po uputi ravnatelja, a sukladni su gore

navedenim obvezama

izvjescivanje ravnatelja o svim nastalim Stetama.

IZRADA MANJEG INVENTARA ZA POTREBE NASTAVE

RAD NA PRIPREMI SVECANOSTI, SASTANAKA I SKUPOVA, ODRZAVANJE



9.13. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI
9.13.1. PROGRAMI PREVENCIJE OVISNOSTI

Ciljevi programa su:

- ocCuvanje zdravlja uCenika kroz prakticiranje zdravih aktivnostii op¢enito zdravog stila
zivljenja,

- poucavanje ucenika o prihvatljivim oblicima ponasanija,

- edukacija roditelja o zloporabi sredstava ovisnosti,

- ukljucivanje roditelja u zajednicke aktivnosti s ucenicima,

- edukacija roditelja iz podrucja prevencije ovisnosti te iz drugih vaznih podrucja
kvalitetnoga roditeljstva,

- edukacija uditelja iz podru¢ja Skolskih preventivnih programa,

- izgradivanje pozitivnog identiteta mladih da bi znali donositi kvalitetne Zivotne odluke.

PODRUCIJE SADRZAJ AKTIVNOSTI PROVEDBE
Prikupiti podatke o razrednom odjeljenju:
ANALIZA - broj ucenika, broj ucenika s potesko¢ama, broj
ODGOJINO | ,¢enika putnika,
OBRAZOVNE | _ klju¢enost u izbornu nastavu, izvannastavne i
SITUACIJE- | jzvanskolske aktivnosti, dopunsku i dodatnu razrednici psihologinja IX.
prikupljanje | nastavu
podataka
Pracenje uenja i vladanja razrednici svi Clanovi tijekom
RV godine
Na satovima razrednog odjela:
o Skolski Projekt za sigurno i poticajno okruzenje
u skolama (UNICEF)1.-VIIL.r., (nastavak tijekom
projekta: ponovno postavljanje razrednih i razrednici i godine
Skolskih pravila o nenasilju i nastavak psihologinja
radionica na SR u svim razredima prema
procjeni razrednika i stru¢nih suradnika
e Dalmatinsk suvenir, V.-VIII. R. voditeljica tijekom
ucenicke Skolske
zadruge godine
e Lions quest program radionice prevencije razrednici i
nasilja i razvoja socijalnih vjestina (VI. r. ) psihologinja razrednici tijekom
e U II. ilIIl. I1V. razredu provodenje godine
humanitranog projekta Skole za Afriku razrednici i
(UNICEF) psihologinja X. -1
e Ucenje ucenja - jedna radionica u IV. razredu razrednica
_RAD S (Rad na tekstu), 4 radionice u V. razredu IV. I V.r. tijekom
UCENICIMA (Kako uc¢im?, Planiranje ucenja, Rad na tekstu, god.
Kako smanjiti tremu?)
e Kviz za posticanje ¢itanjau V. r. - knjiznicarka
meduskolsko natjecanje X. i XI.
¢ Dvije radionice na temu Emocionalne NZJZ SDZ
psimenosti u VI. Razredu, u okviru jedne psihologinja
radionice je Skolsko natjecanje iz emocionalne tijekom
pismenosti godine
e Priprema grupe od 6 uéenika VI. r. za NZJZ SDZ
meduskosko natjecanje iz Emocionalne psihologinja tijekom
pismenosti (izrada video uratka na temu godine
emocija)
e Predavanje na temu prevencije ovisnosti NZJZ SDZ uciteljica
strucnjaka iz NZJZ SDZ Biolodfije tijekom
e Predavanja djelatnika Crvenig kriza uceniicma: Crveni kriz godine
IV.r.: Kodeks sigurnosti na vodi; V.r.
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Sigurnije Skole; VI. R. - Zastita morskog
okolisa

e Vrtim zdfravi film - 6.1 7.r.
. Moje Zelje — moje mogucénosti
(Profesionalna orijentacija — za VII. i VIII. R.),

1 predavanje za VII. r. i predavanja za VIII. R.

Ucteljica TZK

Razrednici i
psihologinja

Aktivan rad 17 sekcija izvannastavnih aktivnosti

Vecer matematike, skup interaktivnih radionica
koje poticu izgradnju pozitivhog stava ucenika
prema matematici za ucenike I.-VIII. razreda

Prigodni program i sajam za Dane zahvalnosti za
plodove zemlje

Priprema i izvedba BoZi¢no-novogodisnje priredbe

Skolske maskare

Skolska priredba i radionice povodom Dana $kole

Organizacija izleta, sportskih druzenja i sli¢nih
aktivnosti u cilju povecanja razrednoga
zajednistva

Projekt Mogu ako hocu - MAH - za ucenike
IV. r. (suradnja s PP Makarska)

Projekt Zdrav za 5 - za ucenike
VIII. r. (suradnja sa PP Makarska)

Ucitelji voditelji
INA

Premetna
uciteljica
matematike

Vjerouciteljica;
voditelji sekcija
iz UCeniCke
zadruge, ucitelji
1.-4.r.

Voditeljica
Vjerouciteljica,

Razrednici

Voditeljica
Vjerouciteljica i
Razredni ucitelji

Razrednici
1.-8.r.
Razrednica 4.r.,

djeltnik MUPa

Razrednica 8.r.,
djelatnik MUPa

Razredni
ucitelji i
predmetni
ucitelji
i psiholog.

Razredni i
predmetni
ucitelji
ostali uditelji
i strucni
suradnici
ostali uditelji
i strucni sur.

psihologinja

psihologinja

psihologinja

RAD S
RODITELJIMA

Redoviti informativni razgovori razrednika i drugih
predmetnih ucitelja s roditeljima

Ukljucivanje roditelja u nastavne i izvannastavne
aktivnosti

Tematski roditeljski sastanci na teme:

e Roditeljski odgojni stilovi - I. r.

Pomoc¢ djeci u ucenju - II. r.;

Prijelaz u V. r. — uloga roditelja;

Kako zastiti svoje dijete od ovisnosti - VII. r.
Profesionalna orijentacija i usmjeravanje
(VIIL. r.) - 2 predavanja tijekom Skolske
godine (u 1. iu 2. polugodistu)

Intenzivan rad s roditeljima cija djeca imaju
izreCenu odgojnu mjeru u cilju pracenja i pomoci
uceniku da promijeni neprihvatljiva ponasanja

Savjetodavni rad s roditeljima

razrednici i svi
predmetni
ucitelji

razrednici

razrednici i
psihologinja,
NZzJZ SDZ

razrednici i
psihologinja i
defektologinja

psihologinja
i defektologinja

jedan put
tjedno

tijekom
Skolske
godine

XI., X1I, L.,
II. i VL.

tijekom
Skolske
godine

tijekom
Skolske
godine




RAD S Redoviti sastanci aktiva i Uciteljskog vijec¢a Tijekom
UCITELJIMA ravnatelj, $kolske
Predavanje na Uciteljskom vije¢u na temu svi ucitelji i godine
mentalnog zdravlja djece i mladih ,Pomozi da” - strucni suradnici
uloga ucitelja u ocuvanju mentalnog zdravlja U mjesecu
ucenika (predavac - struc¢na surdanica borbe protiv
psihologinja) ovisnosti
Suradnja s drugim Skolama ravnatelj, tijekom
strucni Skolske
suradnici, godine
razrednici
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb i po potrebi ravnatelj, tijekom
policijom (vezano uz mjere iz podruéja njihove strucni Skolske
nadleznosti) suradnici, godine
razrednici
SURADNJA S | Suradnja s lijeCnikom Skolske medicine NZJZ ravnatelj, tijekom
VANJISKIM SDZ, Sluzba za zastitu mentalnog zdravlja strucni Skolske
ORGA- suradnici, godine
NIZACIJAMA razrednici
Suradnja sa nevladinim udrugama ( Savjetovaliste ravnatelj, tijekom
Lanterna, razne humanitarne udruge i sl.) strucni Skolske
suradnici, godine
razrednici
Suradnja s Domom za djecu Maestral Split ravnatelj, tijekom
Suradnja s Centrom za odgoj i obrazovanje Juraj strucni Skolske
Bonaci Split suradnici, godine
razrednici
ravnatelj, tijekom
Suradnja s medijima uciteljica Skolske
Hrvatskog godine

jezika




9.13.2. PROGRAM AKTIVNOSTI ZA SPRIECAVANJE NASILJA MEDU
DJECOM

Vecina aktivnosti iz Programa prevencije ovisnosti je i u Programu sprjecavanja
nasilja medu djecom obzirom da se radi o aktivnostima koji upucéuju ucenike na izbor
poZeljnih oblika ponasanja nasuprot nepoZeljnim oblicima kao Sto su konzumiranje
sredstava ovisnosti ili nasilnicko ponasanje. Oba programa dio su Skolskoga
preventivhoga programa.

PODRUCJE

ANALIZA
ODGOJNO
OBRAZOVNE
SITUACIJE

_RAD S
UCENICIMA

SADRZAJ

Na aktivima prikupiti podatke o
razrednom odjelu (kohezivnosti i
medusobnim odnosima)

Pracenje uenja i vladanja

Priprema i realizacija radionica za satove
razrednog odjela (I.-VIII. r.) na teme
vezane uz Skolski projekt Za sigurno i
poticajno okruZenje u Skolama (UNICEF),
Radionice na temu: Vrijednosti, pravila,
posljedice

Lions quest program radionice prevencije
nasilja i razvoja socijalnih vjestina
(VI. r)

Aktivan rad 17 sekcija izvannastavnih
aktivnosti

Prigodni program i sajam za Dane
zahvalnosti za plodove zemlje

Priprema i izvedba Bozi¢no-novogodisnje
priredbe

Skolske maskare
Skolska priredba za Dan $kole

Organizacija izleta, sportskih druzenja i
sli¢nih aktivnosti u cilju povecanja
razrednoga zajednistva

Odrzavanje sastanaka Vijec¢a ucenika (od
I. do VIII. razrednog odjela) na kojem
djeca imaju mogucnost prijedloga,
primjedbi i sli¢no vezano za problematiku
nasilja

Sanduci¢ povjerenja

NOSITELJI
AKTIVNOSTI

razrednici

razrednici

razrednici i
psihologinja

psihologinja

ucitelji i voditelji
sekcija
Vjerouditeljica,
voditeljice sekcija
Ucenicke zadruge
i ucitelji 1. -4.r.

vjerouciteljica,
ucitelj Glazbene
kulture i
razrednici
vjerouciteljica,
ucitelji i strucni
suradnici

razrednici

psihologinja

psihologinja

SURADNICI

psihologinja

svi ¢lanovi RV-a

razrednici

psihologinja i

drugi uditelji

stuc¢ne suradnice

strucni suradnici

strucni suradnici

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
razrednici

ravnatelj
svi ucitelji i
strucni suradnici

VRIJEME
PROVEDBE

tijekom godine

tijekom Skolske
godine

IX. i X.

tijekom Skolske
godine

jedan put
tjedno tijekom
cijele godine

X.

tijekom Skolske
godine

najmanje Cetiri
puta tijekom
Skolske godine

tijekom Skolske
godine




_RAD S
UCITELIIMA

Na Uciteljskom vijecu nastaviti s
izvjes¢ima o realizaciji UNICEF-ovog

projekta Za sigurno i poticajno okruZenje

u skolama, prevencija i borba protiv
nasilja medu djecom

Predavanje na Uciteljskom vijecu na

Strucna
suradnica
psihologinja

struc¢na suradnica
psihologinja

svi ¢lanovi UV-a

svi ¢lanovi UV-a

tijekom
Skolske godine

temumentalnog zdravlja djece i mladih
~Pomozi da” - uloga ucitelja u oCuvanju
mentalnog zdravlja u¢enika - predavac -

RAD S
RODITELJIMA

SURADNJA S
LOKALNOM
ZAJEDNICOM

stru¢na surdanica psihologinja

Informacije za roditelje od strane
razrednika i svih predmetnih ucitelja

Savjetodavni razgovori s roditeljima

Roditeljski sastanak u I. r. na temu:
Roditeljski odgojni stilovi (kao vazan
¢imbenik prevencije nasilja)

Posjet nacelniku s jednom od tema
Povecanje sigurnosti ucenika

Suradnja sa CZSS

Suradnja s PP Makarska (projekt
Mogu ako hoc¢u -MAH

za ucenike IV. r.

i

projekt Zdrav za 5-prevencija

za uc. VIIL. r.

ucitelji

psihologinja I
defektologinja

razrednica

ravnatelj i
psihologinja,
Vijece ucenika

strucna sluzba i
razrednici

ravnatelj,
struc¢na sluzba i
razrednici

razrednik,
ucitelji

psihologinja

tijekom Skolske
godine

XI.

VI.

tijekom sk.
godine

XI.




9.13.3. PROGRAM AKTIVNOSTI ZA SUZBIJANIJE POREMECAJA U
PONASANJU

Sve aktivnosti iz Programa prevencije ovisnosti i Programa aktivnosti za
sprjeCavanje nasilja medu djecom, a koje se odnose na ucenike, sadrzane su i u
Programu suzbijanja poremecaja u ponasanju obzirom da smo postavili iste ciljeve, a to
su: izgradivanje, kod djece i mladih, pozitivnih zivotnih vrijednosti i upuéivanje na zdrave
i kvalitetne zivotne izbore.

Sto se ti¢e roditelja, teme koje se obraduju na roditeljskim sastancima:
Roditeljski odgojni stilovi (1.r.) i tema iz podrucja prevencije ovisnosti od strane
predavaca iz Nastavnog zavoda za javno zdravstvo (5. - 8.r.)

Osim navedenih tema posebno se radi s roditeljima savjetodavno, osobito s
roditeljima ucenika kojima je izrecena neka od pedagoskih mjera u cilju pozitivnih
promjena u ponasanju ucenika.

9.13.4. PROGRAM AKTIVNOSTI ZA SUZBIJANJE OBITELJSKOGA
NASILIA

Aktivnosti programa za suzbijanje obiteljskoga nasilja odnose se na:

- po potrebi individualne savjetodavne razgovore razrednika i psihologa s
roditeljima,

- letke u kutku za roditelje,

- edukativne materijale o kvalitethom odgoju na web stranici Skole.

9.13.5. POVJERENSTVO ZA PROVODENJE PROGRAMA MJERA ZA
POVECANJE SIGURNOSTI U SKOLI

Skolski program prevencije nasilja i povecanja sigurnosti ucenika, njihovih
roditelja i djelatnika u odgojno-obrazovnim ustanovama ima za cilj promicanje zdravoga
nacina zivota i razmisljanja ucenika te odgajanje djece za nenasilnu komunikaciju. U
ostvarivanju toga cilja provodi se niz mjera za sve ucenike, a pogotovo visokorizicne
ucenike.

Podrucja rada podijeljena su u vece cjeline:

1. Preventivni rad usmjeren prema ucenicima

- sustavno prikupljanje podataka o psihofizickom razvoju ucenika
- grupni preventivni rad (Sigurnost u prometu - predavanje djelatnika
Policijske postaje (PP) za ucenike 1. r.; Terenska nastava u Splitu - prometna
kultura za ucenike 4. r.; putem INA Prometna sekcija - zainteresiranim
ucenicima 5. r. se nudi Program osposobljavanja za upravljanje biciklom c¢ime
se ucenicima 5. r. pruza mogucénost stjecanja dodatnih kompetencija koje
pridonose njihovu sigurnijem sudjelovanju u prometu te mogucnost polaganja
biciklistickoga ispita i dobivanje potvrde o osposobljenosti za upravljanje
biciklom




- Predavanje djelatnika PP za ucenike 4. r. o ulozi policije Mogu ako hocu;
Predavanje djetnika PP za ucenike 8. r. Zdrav za 5
- Vjezba evakuacije ucenika i djelatnika skole u slu¢aju opasnosti u suradnji
s lokalnim DVD

2. Predavanje uciteljima na temu prve pomodéi u suradnji s Crvenim krizem
Makarska

3. Savjetodavni rad sa roditeljima ucenika

4. Suradnja s vanjskim institucijama (Policijska postaja Makarska, crveni kriz
makarska, DVD Tucepi)

Clanovi povjerenstva za provodenje programa mjera povecane sigurnosti u
Skoli:

Damir Juki¢, ravnatelj

Snjezana Glucina, psihologinja

Brigita Mravici¢, knjizni¢arka

Fani Mravici¢, uciteljica-voditeljica aktiva razredne nastave
Sanja Nizi¢, uCiteljica-voditeljica aktiva predmetne nastave
Marina Simi¢, vjerouciteljica

Predsjednik Vijeéa roditelja, roditelj ucenika
Predsjednik/-ca Vije¢a ucenika

NoUnhwhE

Ciljevi programa su:

a) U okviru tog programa zeli se uditelje i roditelje senzibilizirati za
prepoznavanje i razumijevanje razvojnih poteskocéa djece te kako rjeSavati
nastale sukobe.

b) Prilikom planiranja, organiziranja i provodenja odgojno-obrazovnoga rada s
uCenicima povremeno je nuzan individualni pristup jer je ucenicka
populacija heterogena po sposobnostima, motivaciji za rad i uvjetima u
kojima zive.

c) Ucenicima je potrebno izgraditi pozitivan stav prema sebi samom, opcenito
Zivotu, roditeljima, Skoli, prijateljima...

Potrebno ih je uciti postivati sebe i ostale, nauciti ih kako nenasilno rjesavati
moguce sukobe, poticati ih na razgovor, suradnju i medusobnu toleranciju.




9.14. SKOLSKI TIM ZA KVALITETU

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja pokrenuo je projekt
Samovrednovanja u osnovnim skolama u kojem, prema Odluci Ministarstva znanosti i
obrazovanja, sudjeluju sve Skole u Republici Hrvatskoj.

Zadatak osnovnih $kola je imenovati Skolski tim za kvalitetu koji ¢e provesti
navedeni projekt u svrhu sustavnoga samovrednovanja i unaprjedivanja uspjesSnosti
rada osnovnih Skola.

U Skolski tim za kvalitetu za $kolsku godinu 2022./2023. imenovani su:

. Damir Juki¢

. Snjezana Glucina
. Sanja Nizi¢

. Ljubica Carevi¢

. Ana Druzijani¢

. Marina Simi¢

. Rozana Alfirevi¢
. Marlena Bogdanovi¢
. Pagko Sari¢

. Fani Mravici¢

. Tamara Bbugum

. Renata Josipovic

—
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Tim ima zadatak provesti samovrednovanje Skole.

Tijekom samovrednovanja ¢lanovi Skolskog Tima za kvalitetu, na temelju realno
sagledanoga stanja, SWOT analize ¢anova Uciteljskog vije¢a razmatraju prednosti i
nedostatke vlastite institucije i predlaZu UCiteljskom vijecu prioritetna podrucja koje valja
unaprijediti. Zatim se radi Skolski razvojni plan u kojem se definiraju ciljevi te nacini
i planirano vrijeme njihovih ostvarenja. Kroz planirano razdoblje prati se ostvarenje
ciljeva. Nakon toga Skolski tim za kvalitetu vodi brigu o ostvarivanju postavljenih ciljeva.
Proces unapredivanja kvalitete time tek zapocinje, a na Timu je da zajedno s ostalim
djelatnicima Skole, roditeljima i ucenicima dugoroc¢no i kontinuirano djeluju na
unaprjedenju kvalitete skole.




10. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Skola je, kao javna ustanova, u okviru obavljanja javne sluzbe duzna
poduzimati preventivnhe mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati
kao svaki oblik zloporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene
zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u Osnovnoj skoli Tu¢epi poduzimaju se na
nekoliko podrucja rada.

10.1. UPRAVLJANJE SKOLOM
A) Odgovorno i zakonito postupanje pri donosenju odluka

U okviru materijalnoga poslovanja Skole:

pri raspolaganju Skolskim sredstvima 5

sklapanju pravnih poslova u ime i za racun Skole 5
otudivanju, opterecivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina Skole
odlucivanju o davanju u zakup ili najam Skolskih prostora

odlucivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije i slicno)

U okviru zasnivanja radnih odnosa:

- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema
vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etic¢kih i moralnih
nacela

B) Odgovorno i zakonito postupanje u radu i poslovanju

- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima

- pridrZzavanje propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke
- raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobroga gospodara

C) Odgovornost u trosenju sredstava

- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
- postupanje prema vazec¢im propisima
- provedba zakonom propisanih postupaka

10.2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima

- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjeséivanje nadleznih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja te pravilima struke




10.3. OBAVLJANJE TAIJNICKIH POSLOVA

- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima

- vodenje propisanih evidencija

- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja te pravilima struke

10.4. ODGOINO-OBRAZOVNI POSLOVI

razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece
ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije

edukacija o budu¢im mogucim nacinima sprjeCavanja korupcije

10.5. NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vr$e nadlezne sluzbe ima vaznu
ulogu u sprjecavanju korupcije kao i eventualnom registriranju postojecih problema te
poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju.

Vrste nadzora:
- inspekcijski nadzor
- revizija materijalnog poslovanja

10.6. CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u
svim podrucjima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na
razvijanju moralnih i drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi, mogude je
realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji
- suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije
- anitkoruptivni rad i poslovanje Skole

11. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

Postojeca zgrada Osnovne Skole Tuclepi izgradena je prije 46 godina kao
Cetverorazredna osnovna Skola.

Zbog nedostatnog prostora (imamo cetiri ucionice i jednu specijaliziranu ucionicu za
nastavu informatike), odgojno-obrazovni rad organiziran je u dvije smjene i u
medusmjeni.

Prostor $kolske zgrade ne zadovoljava potrebe Skole $to otezava rad i kvalitetu
nastavnog procesa.




Poseban problem je organizacija nastave tjelesno-zdravstvene kulture jer Skola nema
odgovarajuce igraliste niti Skolsku dvoranu.

Nuzno je zapoceti s opremanjem i dogradnjom dodatnih pet ucionica, kabineta, knjiznice,
arhiva, prostora za organizaciju, kuhinje i Skolske Sportske dvorane.

Uz pomoc¢ Opcine Tucepi, Splitsko-dalmatinske zupanije i Ministarstva znanosti
i obrazovanja planiramo zapoceti s dogradnjom Skole i izgradnjom Skolske sportske
dvorane kako bi nasa skola postala suvremena ucionica u kojoj ¢e se nove generacije
pripremati za zivot i rad.
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